Общая организация учебного курса

Учебный курс по работе с двумя взаимосвязанными программами – «Лонгитюд» и «ЭДК» – имеет блочную структуру и слушатели могут выбирать тот набор частей, который для них необходим. 
Текущее содержание учебного курса ориентировано на версию 10 (для 32-битных Windows). Работа с новой версией 12 (для 32 и 64-битных Windows) незначительно отличается по внешнему интерфейсу.
Учебные части соответствуют частям видеокурса по тематике (но превышают по содержанию), и для более успешного освоения материала рекомендуется каждый часть прорабатывать следующим образом: 

· сначала просмотреть очередную часть видеокурса,

· затем выполнить задания соответствующего учебной части, изложенные в тексте учебного курса (в данном файле),

· при необходимости разобраться в деталях – вернуться к видеокурсу, выбрать и просмотреть необходимую часть и подраздел, делая паузы в просмотре и сравнивая увиденное с деталями учебного задания, при необходимости можно также обратиться к методическим материалам по работе с программой,

· если в предложенных видео и текстовых материалах Вы не нашли ответа на вопрос или решения проблемы – обращайтесь к преподавателю (если Вы проходите курс повышения квалификации) или разработчикам (по e-mail или телефону); при этом будьте готовы ответить на вопрос, где и какой материал Вы искали и что не смогли найти для ответа на Ваш вопрос (это необходимо для совершенствования данного учебного курса и методических материалов, а также для Вашего самосовершенствования и обеспечения успешного освоения программы в дальнейшем).

В случае самостоятельного (дистантного) прохождения курса рекомендуется предварительно ознакомиться с теоретическими аспектами работы с системой в целом и с отдельными методиками в ее составе – в соответствующих разделах методических материалов, составляющих теоретическую часть учебного плана данного курса.

Список частей видеокурса и текстового учебного курса

1. Установка и начало работы с программой

1-1. Установка и обновление программного обеспечения с дистрибутивного диска

1-2. Завершение установки учебной версии программы, защищенной кодом установки/электронным ключом

1-3. Работа с пусковым меню программы (в пусковом меню Windows)

1-4. Включение нового обследуемого в базу данных

2. Работа с детьми дошкольного возраста по методикам экспертной системы Лонгитюд (Шкала развития и др.)

2-1.  Ввод и просмотр анамнестических данных

2-2.  Обработка анамнестических данных

2-3.  Ввод и просмотр данных по «Шкале развития» из стандартного бланка

2-4.  Обработка и интерпретация данных по «Шкале развития»

2-5.  Создание нестандартного бланка для «Шкалы развития»

2-6.  Обработка данных повторного обследования по «Шкале развития»

2-7.  Экспертная оценка уровня развития

2-8.  Создание бланка «Шкалы развития» для обследования группы детей близкого возраста

2-9. Ввод и просмотр данных в «Карте индивидуального сопровождения»

2-10. Обработка данных «Карты индивидуального сопровождения»

2-11. Работа с методикой «Тест родительского отношения» (А.Я.Варга, В.В.Столин)

2-12. Работа с методикой «Проективные рисуночные тесты»

3. Работа с подростками и взрослыми.

3-1. Ввод и просмотр данных в опроснике Айзенка

3-2. Обработка и интерпретация данных полученных с помощью опросника Айзенка

3-3. Ввод и просмотр данных  теста Люшера

3-4. Обработка и интерпретация данных теста Люшера

3-5. Работа с методикой «Попарные сравнения»

3-6. Работа с методикой «Тест предпочтений»

3-7. Работа с методикой «Проективный тест отношений»

3-8. Работа с методикой «Проективная социометрия»

4. Общие функции программы (возможности различных сервисных функций, применяемых к любым типам методик - экспорт и импорт данных, работа с группами обследуемых и др.

4-1. Работа с группами обследуемых

4-2. Дополнительные операции с обследованиями и методами

4-3. Экспорт данных в виде электронных таблиц Excel

4-4. Экспорт и импорт содержания базы данных в виде передаваемых файлов

Возможные варианты прохождения курса: 
Части 1-2, 4 взятые отдельно, соответствует по содержанию ранее проводимому отдельно курсу по работе с системой «Лонгитюд» в её базовой версии. 

Части 1, 3-4 соответствуют курсу по работе с методиками для подростков и взрослых в составе расширенной версии «Лонгитюд+».

Части 1-4 - полный курс для работы со всеми методиками расширенной версии «Лонгитюд+», включающей все методики «ЭДК».

I часть

Установка и начало работы с программой

1-1. Установка и обновление программного обеспечения с дистрибутивного диска

1-2. Завершение установки учебной версии программы, защищенной кодом установки/электронным ключом

1-3. Работа с пусковым меню программы (в пусковом меню Windows)

1-4. Включение нового обследуемого в базу данных

К-1. Контрольные задания части 1.

Если по какому-либо пункту учебного задания необходимы разъяснения, обратитесь за помощью к преподавателю, при этом укажите тот пункт, который вызвал проблемы.

1-1. Установка и обновление программного обеспечения с дистрибутивного диска

1. Работа с дистрибутивным диском. Для учебной установки программы на компьютеры, объединенные в сеть (в компьютерном классе) дистрибутив располагается на сервере, в каталоге-копии дистрибутивного лазерного диска. Адрес этого каталога в разных компьютерных классах будет различным, поэтому в данном случае адрес Вам укажет преподаватель.

В случае прохождения курса на компьютере с лазерным дисководом, Вы можете вставить в дисковод полученный Вами дистрибутивный диск.

В любом из этих случаев у Вас есть возможность запустить автозагрузочной панели-меню диска (если оно не запустилось автоматически, запустите файл MENU.exe в корневом каталоге диска). В верхней части этой панели находится указание номера версии программы и клавиши вызова установки. Прежде чем вызывать установку программы, познакомьтесь с другими пунктами меню.

В случае дистантного прохождения курса, если Вы скачали дистрибутив из сети Internet, Вы можете пропустить следующий пункт и сразу перейти к процедуре установки программы. 


2. Содержание дистрибутивного диска.
Из меню диска вызовите и просмотрите следующие файлы, содержащиеся на диске:

· Видеокурс – средство обзорного знакомства с программой.

· Клавиша «Методические и учебные материалы» открывает полный комплект учебных и методических материалов по работе с программным комплексом, а также с информацией об очных и дистантных курсах повышения квалификации по работе с программным комплексом.

· Клавиша «Установка «Лонгитюд-ЭДК»» инициализирует установку программы. При первом запуске по умолчанию программа запускается в учебно-демонстрационном режиме расширенной версии "Лонгитюд+". Этот режим позволяет полностью познакомиться с основными функциями программы и при получении лицензии перейти в рабочий режим.

· Клавиши «Сайт OFFLINE» и «Сайт ONLINE» позволяют просмотреть сайт программы на сервере СПбГУ соответственно без подключения или с подключением к сети Internet.

· Клавиша «Дополнения» открывает папку, содержащую каталог дополнительных материалов для прохождения обучения (могут  быть полезны для того, чтобы освежить что-то в памяти либо обучить другого специалиста работе с программой), а также дистрибутивы методик, распространяемых отдельно (в случае, если они были заказаны). 

· В этом же каталоге находятся стимульные материалы для метода 011 «Шкала развития» в формате PDF, и программа для чтения PDF-файлов.

· Клавиша «Письмо разработчикам» позволяет автоматически создать письмо с уже заполненными полями адреса для отправки разработчикам.

3. Установка программы. 

3.a. Установка с дистрибутивного диска. 

Для установки Вам понадобится общий установочный файл всех версий программного комплекса "Лонгитюд-ЭДК". 

Имя этого файла имеет вид Longitude-EDS_Y.M.D_Setup.exe, где Y.M.D - это номер версии (год, месяц и день выпуска). Файл этого типа позволяет установить все или избранные модули программного комплекса.

Вы можете найти его на диске или запустить из меню диска – щелкнув по надписи «Установить …»

После запуска установки выполняйте предъявляемые инструкции по просмотру лицензии и выбору каталога установки. 


3.b. Установка с сайта

    Этот установочный файл Вы можете скачать с сайтов программного комплекса (www.lnd.pu.ru или www.eds.pu.ru).

4. Панель ознакомления с лицензией. После вывода полноэкранной синей заставки с названием программы и панелью ознакомления с лицензией Вы можете познакомиться с текстом лицензии и отметить свое согласие с ней перед строкой «Я принимаю это соглашение». Текст лицензии содержит стандартные положения о том, что Вы принимаете на себя обязательство не изменять и не распространять программу. Специфическим положением в составе лицензии является только одно положение – о необходимости регулярного бесплатного обновления программы (не реже одного раза в год), что связано с необходимостью поддержания нормативной и интерпретационной базы диагностических методик в актуальном состоянии. 
Для обновления Все зарегистрированные владельцы лицензий получают электронную рассылку с указанием адреса для скачивания новой версии из Internet. Для организаций, временно не имеющих качественного подключения к сети для скачивания, возможно оформление подписки на получение новостей и дисков с новой версией заказной почтой, аналогично подписке на периодические издания.


5. Панель выбора каталога для установки. 

При выборе каталога установки Вам будет предложен каталог "по умолчанию" или каталог, куда ранее была установлена программа (для обновления ранее установленной программы нужно провести установку в тот же самый каталог).

При выборе компонентов для установки Вы можете выбрать ту комплектацию, на которую Вы имеете лицензию (разрешение на использование ПО). В частности, Вы можете выбрать "Лонгитюд Б", "Лонгитюд+" или "ЭДК+".

После установки в стартовом меню Windows - "Пуск", в разделе "Программы", будет создана группа иконок программного комплекса "Лонгитюд-ЭДК" и Вы сможете запустить программу. После запуска программы некоторое время Вам будет предъявляться заставка с информацией о программе и разработчиках. Для сокращения ожидания Вы можете щелкнуть мышкой на окно программы или нажать любую клавишу. При первом запуске по умолчанию программа запускается в учебно-демонстрационном режиме расширенной версии "Лонгитюд+". Этот режим позволяет полностью познакомиться с основными функциями программы и при получении лицензии перейти в рабочий режим.

Переход в рабочий режим - зависит от варианта защиты Вашей копии программы 
в соответствии с приобретенной лицензией -
(1-2а) кодом установки или (1-2б) электронным ключом.

При запуске программы в учебно-демонстрационном режиме, в процессе прокрутки начальной заставки, нажмите клавишу F5 для вызова панели смены версии. В этой панели установите ту версию-комплектацию и тот вариант защиты, который Вы будете использовать для рабочего режима программы. После нажатия клавиши "Установить выбранную версию как текущую" программа будет запущена в выбранном режиме.
1-2а. Завершение установки учебной версии программы, защищенной кодом установки

1. Вариант защиты КОДОМ УСТАНОВКИ выбирается в случае:

· Если Вы находитесь на обучающем семинаре, организованном разработчиками

· Если в комплектацию программы, приобретенной Вами, НЕ входит электронный ключ

В этих случаях при перезапуске программы выдается сообщение о необходимости подтвердить лицензию и вопрос о наличии у Вас кода установки. Этот код установки должен быть получен от разработчиков и должен соответствовать условному номеру Вашего компьютера, который генерируется программой.

Прочитайте внимательно текст сообщения и если для Вас понятны все варианты получения кода установки, нажмите клавишу «Нет» для создания письма с запросом кода установки.

2. В окне созданного письма:

· просмотрите условный номер компьютера (после строки PC#),

· запишите его на лист бумаги (для генерации кода установки, в обычном случае создаваемом при обработке электронного письма).

3. После получения листа с кодом установки, запустите программу заново (через меню Windows «Пуск» - «Программы» - «Лонгитюд-ЭДК» - «Лонгитюд-ЭДК» и в ответ на запрос кода установки нажмите клавишу «Да» (поскольку Вы уже получили код установки).

4. В открытом окне приема кода установки:
· просмотрите условный номер компьютера (после строки PC#),

· если в учебных заданиях представлен набор условных № РС и соответствующих кодов установки, подберите из таблицы необходимый Вам код

· если таблицы с кодами нет или Ваш № РС отличается от всех приведенных в таблице, запишите его на лист бумаги и передайте преподавателю (для генерации кода установки, в обычном случае создаваемом при обработке электронного письма).

· введите номер лицензии (для учебных лицензий – номер 1)

· введите наименовение владельца лицензии (название Вашей организации или свою фамилию)

· нажмите экранную клавишу «ОК»
Примечания. 
Если программа ранее была установлена на компьютере и не деинсталлировалась, то часть полей может оказаться заполненной или код установки просто не потребуется.

5. Если код установки введен правильно, то после небольшой паузы откроется основная панель программы с экранными клавишами «Закрыть», «Группа», «Обследуемый» и т.д. Если что-либо в процедуре получения кода установки осталось непонятным, обратитесь к преподавателю.

В случае самостоятельного (дистантного) прохождения курса для автоматической подготовки письма с запросом кода установки, в ответ на этот вопрос о наличии у Вас кода установки нажмите "Нет" и затем отправьте подготовленное письмо с указанием обратного адреса. Таким образом, Вы передадите разработчикам приведенный в письме No PC и получите от них соответствующий ему код установки. 

В случае проблем с электронной почтой вы можете обратиться с запросом кода установки по телефону (906) 244-06-94. На этот же телефон можно отправлять SMS с запросом кода установки, но в этом случае нужно указать данные о номере и владельце лицензии. Просьба звонить и отправлять SMS с 12.00 до 18.00 по московскому времени. 

После получения ответа с кодом установки запустите программу, на вопрос о наличии кода установки ответьте "Да" и затем введите код в соответствующее окно.

1-2б. Завершение установки программы, защищенной электронным ключом

Если в комплектацию ВХОДИТ электронный ключ, выбирайте вариант защиты ЭЛЕКТРОННЫМ КЛЮЧОМ. В этом случае при перезапуске программы она сама предложит СНАЧАЛА установить драйверы для ключа и ЗАТЕМ вставить ключ в USB-порт компьютера. Код установки в этом случае не потребуется.

Внимание: USB-ключ следует подключать к компьютеру только ПОСЛЕ установки драйверов, иначе Windows начнет самостоятельный поиск драйвера для него. Если это произошло, следует отказаться от поиска драйвера мастером Windows, нажав кнопку [Отмена] и отсоединить USB-ключ от компьютера. После этого можно приступить к установке драйверов в соответствии с предъявляемой инструкцией.

До перехода в рабочий режим программы от Вас также потребуется ввести номер лицензии (для временной учебной лицензии - номер 1) и наименование владельца лицензии (которое будет выводиться в полученных результатах обработки данных). В дальнейшем эти данные можно будет изменить, если нажать клавишу F6 в процессе "прокрутки" начальной заставки программы.

Примечание. 
В любом случае, если Вы сделаете ошибку при выборе компонентов установки или при смене версии, всё можно исправить путем повторной установки (в тот же каталог) или повторного вызова панели смены версий (в процессе прокрутки начальной заставки).   

1-3. Работа с пусковым меню программы (в пусковом меню Windows)

1. Через пусковое меню Windows откройте группу иконок  «Программы» и в ней – «Лонгитюд-ЭДК». Вызовите по-очереди все иконки, кроме «Удалить Лонгитюд-ЭДК» и ознакомьтесь с содержанием открываемых таким образом материалов. Закрывайте файлы после ознакомления с их содержанием.


2. Ниже приведено описание функций основных иконок:

· Лицензионное соглашение – аналогичное тому, которое выводится на первом этапе установки программы.

· Новости версий – информация об изменениях в программе.

· О программе – краткая справка о программе, включающая информацию о назначении программы, об истории ее разработки, требованиях к оборудованию и устанавливаемому программному обеспечению и т.д.

· Учебные задания – три части учебных заданий, позволяющих самостоятельно освоить работу с программным комплексом

· Папка «Лонгитюд» содержит краткое описание основных функций программы, методические материалы, заготовки электронного письма с готовыми адресами для отправки разработчикам, вызов перехода на сайт программы, бланки методик и т.д.

· Папка «ЭДК» содержит краткое описание основных функций программы, методические материалы, заготовки электронного письма с готовыми адресами для отправки разработчикам, вызов перехода на сайт программы.

Только для программы «Лонгитюд»: Познакомьтесь с вызовом бланков и  стимульных материалов для «Шкалы развития» из стартового меню программы, попробуйте распечатать те, которые вам будут полезны затем в работе.

В программе «ЭДК», куда «Шкала развития» может входить как дополнение, эти же файлы можно вызвать из панели подготовки к обследованию по методу «Шкала развития».

1-4. Включение нового обследуемого в базу данных

1. Запустите программу
Для этого нажмите (левой клавишей мышки) экранную кнопку «Пуск» в левом нижнем углу экрана монитора и в раскрывшемся пусковом меню Windows выберите (щелчком левой клавиши мыши) раздел «Программы», в нем – раздел «Лонгитюд-ЭДК» и в нем – пункт «Лонгитюд-ЭДК». После запуска программы в ее окне начнется прокрутка информации о программе, вы можете пропустить ее, щелкнув мышкой на окне программы.

2. Откройте панель добавления обследуемого.
Для этого нажмите на экранную кнопку «Обследуемый» и в раскрывшемся меню выберите пункт «Добавить обследуемого: +Ребёнок/+Взрослый». Вы увидите открывшуюся панель метода «Анкетные данные ребенка»/ «Анкетные данные взрослого». 

3. Введите анкетные данные нового обследуемого.
В раскрывшейся панели «Анкетные данные ребенка» / «Анкетные данные взрослого» щелкните мышкой в прямоугольник справа от слова «Фамилия». В этом прямоугольнике появится мигающий курсор, вместо которого будут вводится буквы с клавиатуры. Если необходимо, переключите клавиатуру с английского на русский язык. Для этого используются одновременное нажатие клавиш Ctrl+Shift или Alt+Shift, в зависимости от настроек компьютера.
Введите фамилию ребенка, затем переместите курсор в прямоугольник имени. Это можно сделать щелчком мышки или нажатием клавиши табуляции (Tab).
Аналогично вводятся остальные данные. Пол ребенка нужно указать только щелчком мышки. Обязательными данными также является дата рождения, остальные данные вводить не обязательно. Здесь и в других окнах программы дата вводится только числом, причем год вводится полностью – четырехзначным числом.
Эти данные вы в дальнейшем сможете изменить, вызывая «Анкетные данные ребенка» / «Анкетные данные взрослого» аналогично другим методам обследования (двойным щелчком мыши на строке с названием метода).

4. Сохраните введенные данные.
Для этого нажмите клавишу «Добавить обследуемого» в нижней правой части панели анкетных данных. В списке обследуемых должна появиться новая строка с краткими данными добавленного вами ребенка (ФИО и дата рождения). При этом в списке методов строка «001  Анкетные данные ребенка» / «001 Анкетные данные взрослого» дополнится датой ввода данных (по часам компьютера).
Обратите внимание на прямоугольник с буквами «А–Я» справа вверху списка обследуемых. Если в этом прямоугольнике поставить галочку (щелчком левой клавиши мыши), то список будет отсортирован по алфавиту. Если галочку снять, список будет упорядочен по порядку занесения обследуемых в базу данных.

5. Просмотрите ранее введенные данные.
Для этого щелкните два раза на строке «001  Анкетные данные ребенка» / «001 Анкетные данные взрослого». В раскрывшейся панели «Анкетные данные ребенка»/ «Анкетные данные взрослого» вы можете просмотреть, скорректировать или дополнить ранее введенные данные. После просмотра нажмите экранную клавишу «Сохранить изменения».

К-1. Контрольные задания

1. Подготовьтесь к скачиванию и установке новой версии или обновления программного обеспечения

   Для поддержания нормативной и рекомендательной базы программы в актуальном состоянии программа требует регулярного обновления не реже одного раза в год. Информация о выходе новых версий программы, а также о конференциях, учебных курсах и т.д. представлена на сайте программы. В самой программе встроена функция регулярного напоминания о необходимости обновления. 

   Наберите адрес сайта в адресной строке Internet Explorer (или другой программы, которую Вы используете для работы с Internet), посмотрите первую страницу сайта и перейдите в раздел «Загрузить».

   Познакомьтесь со списком файлов, выложенных на сервере и доступных для скачивания. Определите тот файл, который нужно скачать и установить для установки или обновления Вашей программы.

   Впишите имя этого файла и его размер ниже (или отправьте преподавателю по e-mail):

___________________________________________________________________________

II часть

Работа с детьми дошкольного возраста по методикам экспертной системы Лонгитюд (Шкала развития и др.)

2-1.  Ввод и просмотр анамнестических данных

2-2.  Обработка анамнестических данных

2-3.  Ввод и просмотр данных по «Шкале развития» из стандартного бланка

2-4.  Обработка и интерпретация данных по «Шкале развития»

2-5.  Создание нестандартного бланка для «Шкалы развития»

2-6.  Обработка данных повторного обследования по «Шкале развития»

2-7.  Экспертная оценка уровня развития

2-8.  Создание бланка «Шкалы развития» для обследования группы детей близкого возраста

2-9. Ввод и просмотр данных в «Карте индивидуального сопровождения»

2-10. Обработка данных «Карты индивидуального сопровождения»

2-11. Работа с методикой «Тест родительского отношения» (А.Я.Варга, В.В.Столин)

2-12. Работа с методикой «Проективные рисуночные тесты»


2-К  Контрольные задания части 2.

Обратите внимание на то, что в ряде методик рекомендуется вводить информацию из бланка с учебными данными. Эти заполненные бланки находятся в приложении к данному курсу (в конце файла).

Если по какому-либо пункту учебного задания необходимы разъяснения, обратитесь за помощью к преподавателю, при этом укажите тот пункт, который вызвал проблемы.

2-1. Ввод и просмотр анамнестических данных

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.
   По умолчанию они выделены сразу после добавления нового обследуемого. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.

2. Добавьте в выделенное обследование метод «Анамнез».
   Для этого нажмите на экранную кнопку «Метод» и в раскрывшемся меню выберите пункт Методики смежных областей» – «003  Анамнез». В списке методов после строки «Анкетные данные» появятся строки «003  Анамнез» и «004  Анамнез – обработка».

3. Запустите метод «Анамнез».
   Для запуска метода анамнеза щелкните левой клавишей мыши на строке «003  Анамнез» в списке методов. Откроется панель подготовки к вводу данных. Прочитайте в этом окне инструкцию и укажите дату сбора данных (дату заполнения бланка с учебными данными). 
   После этого нажмите экранную клавишу «Начать обследование». Откроется панель ввода данных анамнеза.

4. Введите данные анамнеза из заполненного бланка с учебными данными (см. приложение).
   Посмотрите содержание первого раздела бланка. Если там есть данные для ввода, щелкните левой клавишей мыши на изображение пишущей руки. Откроется список возможных заключений.
   Щелкните левой клавишей мыши на том заключении, которое необходимо включить в данные анамнеза. Повторный щелчок отменяет выбор (например, если вы сделали его по ошибке).
   В некоторых случаях при выборе заключения потребуется ввод уточняющей информации (число или строка), для этого будет выведено дополнительное мини-окно для ввода данных. После введения всех данных этого раздела нажмите экранную клавишу «Выбор завершен».
   Аналогичным образом введете данные следующих разделов анамнеза. 
   Обратите внимание, что в разделе «Состояние ребенка на первом году жизни» в бланке возраст вскармливания указывается в месяцах, а в программе - в неделях, так что указанное число месяцев надо умножить на 4. Это расхождение обусловлено тем, что родителям удобнее писать количество месяцев, а во многих случаях (если возраст - несколько недель) необходимо все-таки указать количество недель. 
5. Завершите ввод данных.
   После ввода данных по всем разделам нажмите экранную клавишу «Закрыть» в верхней правой части панели ввода данных анамнеза. В результате строка «Анамнез» в списке методов, использованных в обследовании, будет дополнена датой сбора данных.

6. Просмотрите ранее введенные данные
   Для этого щелкните два раза на строке «003  Анамнез». В раскрывшейся панели подготовки нажмите клавишу «Начать обследование» и откройте панель сбора данных. Здесь вы можете просмотреть, скорректировать или дополнить ранее введенные данные. Для коррекции строки с данными, вводимыми от руки, нужно выделить эту строку двойным щелчком левой клавшей мыши.  После просмотра нажмите экранную клавишу «Закрыть».


2-2. Обработка анамнестических данных

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.
   По умолчанию они выделены сразу после добавления или другой работы с этим обследуемым. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.
2. Запустите метод «Анамнез - обработка».
   Для этого в списке методов нажмите левой клавишей мыши два раза на строку «004  Анамнез – обработка». В открывшейся панели будет выведен краткий текст результатов обработки данных. 
   В начале указываются основания (если таковые есть) для отнесения ребёнка к одной из двух групп риска (II-A или II-В). На то, что ребёнок относится к той или иной группе риска указывает восклицательный знак, а число в начале строки указывает количество оснований для отнесения ребенка к этой группе риска, а ниже перечисляются соответствующие данные из анамнеза.
   Далее выведен список некоторых заболеваний, зависящих от наследственности, протекания беременности, родов и состояния ребёнка после рождения и на первом году жизни. Если по каким-либо основаниям у ребёнка существует риск возникновения того или иного заболевания, то это отмечается восклицательным знаком перед названием заболевания и цифрой, указывающей количество факторов, которые могут стать причиной возникновения этого заболевания. Соответственно, чем больше цифра - тем больше факторов риска, тем больше внимания надо уделять профилактике. Ниже перечисляются соответствующие данные из анамнеза.
   В нижней части панели находятся клавиши для вызова подготовки расширенных текстов рекомендаций.

3. Подготовьте текст рекомендаций для специалиста.
   В панели «004 Анамнез - обработка» нажмите на экранную клавишу «Текст для эксперта». Созданный файл будет подготовлен и открыт в текстовом редакторе.
   В нем содержится информация о типичных направлениях и рекомендациях для детей данной группы риска в соответствии рекомендациями Минздрава. В этот же текст будет включена сводная информация об анамнезе и отнесении к группам риска, которая ранее была предъявлена в окне метода «Анамнез - обработка».
   Этот текст можно отредактировать (дополнить своими замечаниями) и распечатать или сохранить на дискете. 
   После просмотра закройте этот текст (Alt+F4 или «крестик» в верхнем правом углу текстового редактора).

4. Подготовьте текст рекомендаций для родителей.
   В панели «Анамнез - обработка» нажмите на экранную клавишу «Текст для родителей». Созданный файл будет подготовлен и открыт в текстовом редакторе.
   В нем содержится информация о типичных направлениях и рекомендациях для детей данной группы риска в соответствии рекомендациями Минздрава и с учетом необходимых ограничений в информации для родителей. Этот текст можно отредактировать (дополнить своими замечаниями) и распечатать или сохранить на дискете. 
   После просмотра закройте этот текст (Alt+F4 или «крестик» в верхнем правом углу текстового редактора).

5. Завершите обработку данных.
   Закройте окно метода «Анамнез - обработка» нажатием экранной клавиши «Закрыть» в нижней части окна этого метода.
   В результате строка «004  Анамнез - обработка» в списке методик, использованных в обследовании, будет дополнена датой обработки данных.

2-3. Ввод и просмотр данных по «Шкале развития» из стандартного бланка

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.
   По умолчанию они выделены сразу после добавления нового обследуемого. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.
2. Добавьте в выделенное обследование метод «Шкала развития».
   Для этого нажмите на экранную кнопку «Метод» и в раскрывшемся меню выберите пункт «Шкалы развития» – «Шкала развития». В списке методов появятся строки «011  Шкала развития» и «012  Шкала развития – обработка».

3. Запустите метод «Шкала развития».
   Для запуска метода щелкните левой клавишей мыши на строке с его названием в списке методов. Откроется панель подготовки к вводу данных. Прочитайте в этом окне инструкцию и укажите дату сбора данных (дату заполнения бланка с учебными данными). 
   Просмотрите установленные по умолчанию (исходно) характеристики обследования (внимание, в данном задании не нужно изменять эти характеристики!). 
–v– Параметры - все (выбор параметров и других опций будет дополнительно рассматриваться в другом учебном задании)
–v– Вопросы - для углубленного обследования (предъявляется расширенный набор вопросов и заданий, ответы на которые будут полезны для более точной диагностики)
–v– Вопросы - для Программы развития (вопросы, ответы на которые необходимы только для формирования индивидуальной «Программы развития». Ответы на эти вопросы не влияют на оценки по параметрам, но используются при индивидуальном подборе упражнений и рекомендаций)
–v– Вопросы - по разделам (разбиение по разделам основано на разных формах проведения обследования, например, интервью, наблюдения, задания для выполнения на бумаге, тестовые задания для выполнения на время и другие)
–v– Диапазон (+/– мес.) (Если при обследовании достаточно учитывать календарный возраст ребёнка или если вы работаете со стандартными бланками, то в окне стоит "0" (по умолчанию). При подозрении на отставание можно задать предъявление заданий не только для календарного возраста обследуемого ребенка, но и для более раннего возраста – если ребёнку пять лет, а ему необходимо предъявить дополнительно вопросы, рассчитанные на 4-х летний возраст, то здесь указывается число «-12»)
–v– Автоввод «Да» из предыдущего опроса (если ребенок обследуется повторно, то ряд вопросов, на которые получен ответ «Да» ранее, будет иметь тот же ответ и при данном повторном обследовании; если нет оснований подозревать регресс в развитии, то эта опция позволит автоматически ставить ответы «ДА» на повторные вопросы, при необходимости эту опцию можно отключить, тогда будут выводиться и те вопросы, на которые ранее был получен ответ "Да").
–v– Вывод вопросов, имеющих ответ (если часть данных внесена ранее в данном обследовании и, например, Вы в беседе с родителями хотите дополнить данные, Вы можете отключить данную опцию; в этом случае будут предъявляться только те вопросы, ответы на которые не введены ранее).
–v– Из бланка (позволяет вводить данные из стандартных бланков, как уже имеющихся в программе, так и составленных и сохранённых Вами).
   В окошке «Из бланка» укажите номер заполненного стандартного бланка с учебными данными, который находится в приложении к данному курсу (например, «5-1»). Номер стандартного бланка состоит из двух чисел, первое из которых - номер версии бланка, а второе - номер возрастного диапазона. Из этого же ранее заполненного бланка введите в окна панели дату обследования (= дату заполнения бланка).
   При использовании стандартного бланка ручная установка всех других характеристик обследования не нужна, поскольку он подготовлен с учетом определенных стандартных характеристик: для проведения не углубленного обследования по всем параметрам (вопросы для «Программы развития» включены).
Со всеми стандартными бланками вы можете познакомиться (и распечатать их), открыв сводный файл бланков. Для этого нажмите (левой клавишей мышки) экранную кнопку «Пуск» в левом нижнем углу экрана монитора и в раскрывшемся пусковом меню Windows выберите (щелчком левой клавиши мыши) раздел «Программы», в нем – раздел «Longitude» и в нем – пункт «Шкала развития и Анамнез - все бланки».
4. Введите данные по «Шкале развития» из стандартного бланка с учебными данными.
   После завершения работы с панелью подготовки к обследованию нажмите клавишу «Начать обследование». Когда откроется панель ввода данных, посмотрите номер первого вопроса или задания, выведенного в окно ввода данных. Посмотрите соответствующий ответ или результат, отмеченный в бланке для сбора данных. Введите этот ответ в программу, пользуясь левой клавишей мышки для выделения варианта ответа и нажатия на экранные клавиши.
   В некоторых случаях необходимо будет выбрать один из указанных вариантов ответов, в некоторых - ввести число с клавиатуры.
   При работе с заданием Вы можете посмотреть (и распечатать) стимульный материал и дополнительные инструкции к отдельному заданию. Если они предусмотрены, то ниже задания будет выведен небольшой рисунок. Щелкните на нем мышкой, после просмотра или распечатки закройте окно со стимульным материалом.
   После указания ответа на вопрос (или результата тестового задания) нажмите кнопку «Записать выбранный ответ» (после этого сразу предъявляется следующий вопрос в соответствии со стандартным бланком). Если вы не знаете, как ответить на поставленный вопрос, нажмите кнопку «Пропустить». Для исправления введенного ответа нажмите кнопку «Вернуться».
   Для более быстрого ввода можно пользоваться правой частью клавиатуры. Необходимо, чтобы был включен режим NumLock. Тогда для выбора и записи ответа вы также можете использовать цифровые клавиши (ответу "нет" соответствует клавиша "1", "да" - "2")  и «Enter», для пропуска или возврата – клавиши «PageDown» и «PageUp». Клавиша «Звездочка» на правой части клавиатуры позволяет ускоренно «прокрутить» вопросы, просматривая введенные ответы. Это может быть удобным при добавлении ответа на вопрос в уже проведенное обследование.
5. Завершите ввод данных.
   В любой момент Вы сможете прервать ввод данных, нажав кнопку «Закрыть». Затем накопленные данные можно будет обрабатывать или дополнять по мере возможности. Выводы будут построены на тех данных, которые накоплены к моменту обработки.
   После ввода данных по всем вопросам будет предъявлено сообщение о завершении обследования.
   В некоторых случаях возможно предъявление сообщения о возможности продолжения сбора данных по заданиям смежной возрастной группы. Это возможно в тех случаях, когда на предварительном этапе обработки программа определила, что по каким-либо параметрам есть предположительное отклонение от возрастной нормы и желательно получение дополнительной информации. В случае, если данные вводятся из бланка и вы не наблюдали этого ребенка, откажитесь от продолжения сбора данных. Это не помешает обработке уже собранных данных и получению результатов обследования.
   После завершения ввода данных строка «Шкала развития - сбор данных» в списке методик, использованных в обследовании, будет дополнена датой обработки данных (и строкой «не завершено» - если вы отказались от дополнительного сбора данных).

6. Просмотрите ранее введенные данные.
   Для этого щелкните два раза на строке «012  Шкала развития - сбор данных» в списке методов обследования. В раскрывшейся панели подготовки нажмите клавишу «Начать обследование» и откройте панель сбора данных. Здесь вы можете просмотреть, скорректировать или дополнить ранее введенные ответы на вопросы и результаты выполнения заданий. После просмотра нажмите экранную клавишу «Закрыть».


2-4. Обработка данных по «Шкале развития»

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.
   По умолчанию они выделены сразу после добавления или другой работы с этим обследуемым. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.
2. Запустите метод «Шкала развития – обработка».
   Для этого в списке методов нажмите левой клавишей мыши два раза на строку «012  Шкала развития – обработка». В открывшейся панели будет выведен краткий текст Заключения, которое включает в себя как обобщенные качественные оценки (например, об обнаружении признаков отставания или необходимости дополнительного обследования), так и количественные данные. К последним относятся числовые значения параметров и ориентировочный возраст развития по разным параметрам. Последнее определяется только для детей в возрасте до 3-х лет, так как в старшем возрасте определение «возраста развития» становится менее достоверным.
   Качественные оценки формулируются с учетом полученного значения по каждому параметру и его достоверности так, чтобы описать полученные результаты в наиболее общем виде и привлечь внимание к наиболее важным выводам. Поэтому в некоторых случаях значение параметра предъявляется только в числовом виде для специалиста, а в качественном описании не упоминается – например, если получено недостоверное значение, либо полученные результаты по относительно мелким субпараметрам соответствуют норме и не требуют отдельного перечисления.
   По параметрам, где на общий вывод оказали существенное отклоняющее влияние данные по отдельным пунктам шкалы развития, в скобках приведены основания для сделанных выводов. Это номера заданий, по которым нормативная популяция данного возраста показывает более высокие (знак ! перед номером задания) или более низкие (знак + перед номером задания) результаты в освоении соответствующих действий.
   Один знак + или ! обозначает, что отклонение от нормативной популяции по данному пункту само по себе незначительно, и достоверное значение имеет только наличие множества аналогичных результатов по многим пунктам. В количественном плане это отклонение соответствует тому факту, что от 1/2 до 3/4 нормативной популяции показывают «более высокие/низкие» результаты по данном пункту. Пункты, по которым отклонения еще менее значительны, здесь не показываются вообще, поскольку они имеют значение (и влияют на выводы экспертной системы) только при большом количестве однонаправленных отклонений.
   Знаки ++ или !! обозначают отклонение, существенное даже для одного пункта. В количественном плане это отклонение соответствует тому факту, что более 3/4 нормативной популяции показывают «более высокие/низкие» результаты по данному пункту. В случае сомнений в результатах, именно таким пунктам следует уделить особое внимание (например, проверить правильность выполнения тестового задания и ввода результата).
   Для анализа полученных результатов познакомьтесь с соответствующими разделами методических материалов к системе «Лонгитюд»: Параметры обследования. Структура и описание параметров. Смысл числового значения параметра. Отражение неравномерности развития в числовых значениях параметров.
3. Вызов Заключения виде файла HTML.
   При необходимости, нажатием экранной кнопки «Заключение» можно вызвать создание файла «Заключения» в формате HTML, который будет автоматически открыт той программой, которая установлена на компьютере для работы с файлами этого типа (Internet Explorer или другая).
   При необходимости повторного использования или передачи этого временного файла нужно его сохранить в другом каталоге или на дискете. Для распечатки этого файла необходимо выбрать подменю «Файл» и в нем - пункт «Печать».
   Подробнее варианты корректировки и распечатки создаваемых файлов описаны в методических материалах к экспертной системе.
   После просмотра закройте файл Заключения и вернитесь к панели обработки данных.
4.  Вызов графика Динамики развития.
   Нажмите на экранную клавишу «График». Через несколько секунд будет создан (и автоматически открыт) файл графического представления результатов всех проведенных обследований в виде таблицы. Внизу таблицы показаны используемые обозначения. При необходимости повторного использования или передачи этого временного файла нужно его сохранить в другом каталоге или на дискете.
   После просмотра закройте файл графика и вернитесь к панели обработки данных.
5. Подготовка индивидуальной «Программы развития» ребенка
   При нажатии на кнопку «Программа развития» будет создан (и автоматически открыт) файл в формате HTML, который может быть просмотрен как на мониторе, так и в распечатанном виде.
   В панели метода «Шкала развития - обработка данных» рядом с кнопкой «Программа развития» также находятся переключатели дополнительных опций, позволяющих регистрировать рекомендации, включаемые в создаваемую «Программу». Это сделано для того, чтобы в случае повторной подготовки и распечатки «Программы» (например, через несколько месяцев) можно было автоматически исключить из нее ранее выданные рекомендации. 
   Таким образом, при включении опции …
   –v–  «Рег-ть» (Регистрировать) - регистрируются все рекомендации, включаемые в «Программу развития» в данный момент. Рекомендации, регистрируемые при создании «Программы развития» после каждого последующего обследования, добавляются к зарегистрированным ранее.
   –v–  «Заново» (Регистрировать заново) - удаляются данные о ранее зарегистрированных рекомендациях.
   –v–  «Искл-ть зарег-е» (Исключить зарегистрированные) - из «Программы развития» исключаются рекомендации, которые были зарегистрированы ранее (включены в ранее подготовленные «Программы развития» - если при их подготовке была включена опция «Рег-ть»). Это не касается общих положений, которые выводятся всегда (для сохранения общей структуры «Программы развития»). 
   Подробно теоретические основания подготовки индивидуальной «Программы развития», а также ее разделы описаны в методических материалах к экспертной системе.
   После просмотра закройте файл «Программы развития» и вернитесь к панели обработки данных.
6. Завершите обработку данных.
   Закройте окно метода «Шкала развития – обработка» нажатием экранной клавиши «Закрыть» в нижней части окна этого метода.
   В результате строка «012  Шкала развития – обработка» в списке методик, использованных в обследовании, будет дополнена датой обработки данных.

2-5. Повторное обследование с созданием нестандартного бланка «Шкалы развития»

1. Выделите обследуемого и добавьте повторное обследование.
   Для этого после выделения обследуемого нажмите на экранную кнопку «Обследование +» и подтвердите необходимость добавления повторного обследования.
   После этого добавленное обследование будет выделено в списке обследований данного ребенка. Список включенных в него методов будет пустым. 
ВНИМАНИЕ! Добавленное обследование удалить нельзя. 

2. Добавьте в выделенное обследование метод «Шкала развития».
   Для этого нажмите на экранную кнопку «Метод» и в раскрывшемся меню выберите пункт «Шкалы развития» – «Шкала развития». В списке методов появятся строки «011  Шкала развития» и «012  Шкала развития – обработка».

3. Запустите метод «Шкала развития».
   Для запуска метода щелкните левой клавишей мыши на строке с его названием в списке методов. Откроется панель подготовки к вводу данных. Укажите дату сбора данных (дату заполнения бланка с учебными данными).
   Измените установленные по умолчанию (исходно) характеристики обследования. Для выполнения данного учебного задания должны быть заданы следующие характеристики обследования
–v– Параметры - избранные: для очистки списка выбора параметров сначала снимите галочку между словами «Параметры» и «Все», и после этого нажмите экранную клавишу «Параметры». В открывшемся списке выберите параметры

MV. Зрительно-моторная координация.

MS. Тонкая моторная координация.

I.  Восприятие и познавательная активность.

U.  Понимание речи.  
           Т. Активная речь.
       После этого нажмите клавишу «Выбор завершен»
–v– Вопросы для углубленного обследования - нужны (оставьте галочку между словами «Вопросы» и «Углубленного обследования»).
–v– Вопросы для Программы развития - не нужны. Для этого снимите галочку у соответствующих слов.
–v– Вопросы - по разделам (оставьте галочку).
–v– Диапазон (+/– мес.) "–6" (поскольку есть вероятность отставания речевого развития).
–v– Автоввод «Да» из предыдущего опроса - нужен (оставить галочку) (поскольку не предполагается регресс в развитии).
–v– Вывод вопросов, имеющих ответ - не нужен (убрать галочку).
–v– Окошко «Из бланка» оставьте пустым.
   После этого нажмите экранную клавишу «Бланк». Откроется сообщение о подготовке бланка с указанием на возможность использования стандартных бланков. Нажмите «ОК».
   После этого откроется панель ввода данных, где вместо вопросов и заданий будет выведено сообщение о создании бланка.

4. Сохраните созданный вами авторский бланк.
   Через несколько секунд после начала создания бланка будет выведено сообщение о том, что он создан, и соответствующий комплект вопросов и заданий можно сохранить как авторский бланк. Допустим, что данный бланк будет использоваться не для одного ребенка, а для группы, поэтому шаблон бланка (набор заданий) необходимо сохранить для многократного ввода данных.
   Для этого после запроса о возможности сохранения бланка нажмите «Да» и в открывшемся окошке укажите номер авторского бланка. Пусть это будет № 5 - введите это число и нажмите «OK». Если будет выведено сообщение, о том, что этот номер уже занят, нажмите «Да» для затирания старого авторского бланка и записи нового.
   В реальной работе с данными вы должны будете запомнить или записать, что авторский бланк № 5 создан для обследования с такими-то характеристиками (для группы детей в возрасте от … до … по набору параметров …). Для выполнения этого учебного задания бланк с этими параметрами был создан ранее и заполнен данными о ребенке.
   Также в реальной работе вы можете предпочесть не затирать старый авторский бланк, а сохранить новый под другим номером - от 1 до 30.
   После этого будет открыт файл бланка, состоящий из двух частей: в первой - список вопросов и заданий, во второй - собственно бланк для сбора данных. Вы можете отформатировать его удобным образом, пользуясь функциями текстового редактора. В частности, бланк для сбора данных удобно сформатировать в виде нескольких столбцов с номерами заданий и местом для записи результата.
   Сравните полученный бланк с тем, который вы получили для выполнения этого учебного задания. Если оно выполнено правильно, наборы заданий в бланках должны совпадать.
   После этого закройте текстовый редактор.

5. Введите данные по «Шкале развития» из авторского бланка с учебными данными.
   Для этого снова запустите метод «Шкала развития». Откроется панель подготовки к вводу данных. Укажите дату сбора данных (дату заполнения бланка с учебными данными). В окошке «Из бланка» укажите номер авторского бланка с учебными данными («5»). Обратите внимание, что в отличие от номера стандартного бланка, номер авторского бланка состоит только из одного числа.
   После этого нажмите экранную клавишу «Начать обследование» и продолжите выполнение этого задания, аналогично ранее выполненному заданию на введение данных из бланка.

2-6. Обработка данных повторного обследования по «Шкале развития»

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.
   По умолчанию они выделены сразу после добавления или другой работы с этим обследуемым. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.
2. Запустите метод «Шкала развития – обработка».
   Для этого в списке методов повторного обследования нажмите левой клавишей мыши два раза на строку «012  Шкала развития – обработка». 
3. Откройте график Динамики развития.
   Нажмите на экранную клавишу «График». Через несколько секунд будет создан (и автоматически открыт) файл графического представления результатов всех проведенных обследований в виде таблицы. Как вы можете заметить, некоторые параметры имеют значения только в одном из двух обследований. Это происходит в том случае, если некоторый параметр не «работает» в том возрастном диапазоне, который отражен в данных одного из обследований, либо если этот параметр не использовался в сокращенном обследовании, проведенном с использованием авторского бланка.
   После просмотра закройте файл графика и вернитесь к панели обработки данных.
4. Завершите обработку данных.
   Закройте окно метода «Шкала развития – обработка» нажатием экранной клавиши «Закрыть» в нижней части окна этого метода.
   В результате строка «012  Шкала развития – обработка» в списке методик, использованных в обследовании, будет дополнена датой обработки данных.

2-7. Экспертная оценка уровня развития

1. Добавьте нового обследуемого.
   Если вы забыли, как это делается, посмотрите учебное задание № 1. Вы можете ввести любое имя и пол, но по дате рождения ребенок должен быть в пределах дошкольного возраста (от 2-х месяцев до 7 лет).

2. Добавьте в первичное обследование метод «Экспертная оценка уровня развития».
   Для этого нажмите на экранную кнопку «Метод» и в раскрывшемся меню выберите пункт «Шкалы развития» – «Экспертная оценка уровня развития». В списке методов появится строка «010  Экспертная оценка уровня развития».

3. Запустите метод «Экспертная оценка уровня развития».
   Для запуска метода щелкните левой клавишей мыши на строке с его названием в списке методов. Откроется панель подготовки к вводу данных. Прочитайте в этом окне инструкцию и укажите дату экспертной оценки и Ф.И.О. эксперта.
   После этого нажмите экранную клавишу «Начать обследование». 
   Откроется панель ввода данных.

4. Введите экспертную оценку уровня развития ребенка.
   Прочитайте название первого параметра. Выделите щелчком левой клавиши мышки оценку «(2) Отставание». Затем выделите прямоугольник с указанием календарного возраста ребенка. Очистите его, нажимая клавишу «Backspace». Затем введите возраст, несколько меньший исходного. Сначала введите количество лет, затем тире и количество месяцев. После этого нажмите клавишу «Enter».
   Для перехода к следующему параметру снова нажмите клавишу «Enter».
   Укажите мышкой любую оценку и введите предположительный возраст ребенка, с учётом которого будут выбираться задания для Программы развития по этому параметру. 
   После перехода к следующему параметру нажмите экранную клавишу «Закрыть» для завершения ввода экспертных оценок.
    В данном учебном задании предполагается, что по остальным параметрам вы как эксперт считаете, что ребенок развит в соответствии с календарным возрастом. В ином случае вы можете перейти к нужному параметру и внести изменения в исходную оценку «соответствует календарному возрасту».
5. Заключение по экспертной оценке уровня развития.
   В открывшейся панели будут выведены оценки по всем параметрам, которые отметил эксперт. Как и в случае «Шкалы развития», здесь представлены оценки в словесной и числовой форме. Но числовые оценки соответствуют не вероятности вненормативного отклонения, а группе, к которой отнесен ребенок по данному параметру данным экспертом (1 - значительное отставание, 2 - незначительное отставания, 3 - соответствует календарному возрасту, 4 - опережение).
   В нижней части панели находятся экранные клавиши «Заключение» и «Программа развития». Эти клавиши вызывают соответствующие файлы в формате HTML. 
6. Подготовка индивидуальной «Программы развития» ребенка по экспертным оценкам. 
   При нажатии на кнопку «Программа развития» будет создан (и автоматически открыт) файл в формате HTML, который может быть просмотрен как на мониторе, так и в распечатанном виде.
   При этом «Программа развития» будет строится на основе заключений эксперта - по каждому параметру именно для того возраста, который указан экспертом. В тех направлениях развития, где возраст оставлен по умолчанию равным календарному, будут собраны рекомендации и игры для ребенка в соответствии с календарным возрастом.
   Таким образом, данный метод позволяет подготовить «Программу развития» без обследования по «Шкале развития», что бывает полезным для работы с детьми, которые уже обследованы ранее по другим методикам или длительно наблюдались специалистом. В простейшем случае, если не вводить экспертные оценки вообще, а сразу закрыть панель оценок, вызванная «Программа развития» будет подготовлена для данного ребенка в соответствии с его календарным возрастом.
   В панели метода «Шкала развития - обработка данных» рядом с кнопкой «Программа развития» также находятся переключатели дополнительных опций, позволяющих регистрировать рекомендации, включаемые в создаваемую «Программу». Это сделано для того, чтобы в случае повторной подготовки и распечатки «Программы» (например, через несколько месяцев) можно было автоматически исключить из нее ранее выданные рекомендации. 
   Таким образом, при включении опции …
   –v–  «Рег-ть» (Регистрировать) - регистрируются все рекомендации, включаемые в «Программу развития». Рекомендации, регистрируемые при создании «Программы развития» после каждого последующего обследования, добавляются к зарегистрированным ранее.
   –v–  «Заново» (Регистрировать заново) - удаляются данные о ранее зарегистрированных рекомендациях.
   –v–  «Искл-ть зарег-е» (Исключить зарегистрированные) - из «Программы развития» исключаются рекомендации, которые были зарегистрированы ранее (включены в ранее подготовленные «Программы развития» - если при их подготовке была включена опция «Рег-ть»).  
   Подробно теоретические основания подготовки индивидуальной «Программы развития», а также ее разделы описаны в методических материалах к экспертной системе.
   После просмотра закройте файл «Программы развития» и вернитесь к панели обработки данных.
7. Завершите обработку данных.
   Закройте окно метода нажатием экранной клавиши «Закрыть» в нижней части окна этого метода.
   В результате строка «010  Экспертная оценка уровня развития» в списке методик, использованных в обследовании, будет дополнена датой работы с данными.

2-8. Создание бланка «Шкалы развития» для обследования 
группы детей близкого возраста

   Если в группе детского сада у детей небольшой разброс по возрастам, то вам удобно было бы сделать для них специальный бланк. Этот бланк может отличаться от стандартного не только более узким возрастным диапазоном, но и особыми характеристиками обследования (аналогично индивидуальному бланку).

   В данном учебном задании Вам надо создать бланк «Шкалы развития» для группы детей, в которой самому младшему ребёнку три года, а самому старшему три года и пять месяцев. При этом, в обследование не нужно включать шкалы моторного развития, поскольку в Вашем учреждении этой сферой занимается отдельный специалист по физическому развитию детей.

   Если таких возрастных или других специальных групп для разных видов обследований несколько, можно создать несколько бланков.

1. Введите Анкетные данные (см. учебное задание № 1 из первой части курса) самого младшего ребёнка в группе детей, для которых создаётся бланк обследования. 
2. Добавьте метод «Шкала развития - сбор данных» и откройте его (см. учебное задание № 4 из первой части курса). 
   Откроется панель подготовки к вводу данных. При необходимости скорректируйте дату ввода данных. Просмотрите установленные по умолчанию (исходно) характеристики обследования и  скорректируйте набор параметров (отключите параметры физического развития: 
       M.  Общая моторика. 
       MV. Зрительно-моторная координация.
       MS. Тонкая моторная координация.
       MG. Координация общих движений.

   Окошко «Из бланка» оставьте пустым. В окнах «Автоввод «Да» из предыдущего опроса», «Вывод вопросов, имеющих ответ» и «Вопросы - по разделам» оставьте галочки. 
    В окне «Диапазон (+/– мес.)» укажите число месяцев, показывающее разницу между возрастом старшего и младшего обследуемых детей. В нашем случае «5» 
(подробнее об окне «Диапазон (+/–)» см. в учебном задании № 4 из первой части курса). 

3. Создайте авторский (нестандартный) бланк для указанных характеристик обследования.
   Нажмите экранную клавишу «Бланк». Откроется сообщение с вопросом, нужно ли в бланке указывать в скобках сквозные номера заданий. Это может быть нужно только в том случае, если используются старые стимульные материалы с такой нумерацией. Нажмите «Нет».
После этого откроется панель ввода данных, где вместо вопросов и заданий будет выведено сообщение о создании бланка.

4. Сохраните созданный вами авторский бланк.
   Через несколько секунд после начала создания бланка будет выведено сообщение о том, что он создан, и соответствующий комплект вопросов и заданий можно сохранить как авторский бланк. Поскольку в этом учебном задании предполагается, что бланк будет использоваться не для одного ребенка, а для группы, шаблон бланка (набор заданий) необходимо сохранить для многократного ввода данных.
   Для этого нажмите «Да» и в открывшемся окошке укажите номер авторского бланка. Пусть это будет № 6 - введите это число и нажмите «OK». Если будет выведено сообщение, о том что этот номер уже занят, нажмите «Да» для затирания старого авторского бланка и записи нового.
   В реальной работе с данными вы должны будете записать в своих материалах или прямо в файле созданного бланка, что авторский бланк № 6 создан для обследования с такими-то характеристиками (для группы детей в возрасте от … до … по набору параметров …) 
   В реальной работе вы можете предпочесть не затирать старый авторский бланк, а сохранить новый под другим номером - от 1 до 30.
   После этого будет открыт файл бланка, состоящий из двух частей: в первой - список вопросов и заданий, во второй - собственно бланк для сбора данных. Вы можете отформатировать его для удобства использования, пользуясь функциями текстового редактора. В частности, бланк для сбора данных удобно сформатировать в виде нескольких столбцов с номерами заданий и местом для записи результата.
   Замените имя ребёнка перед списком вопросов на надпись «Обследование детей с 3 лет до 3 лет 5 месяцев. Бланк № 6», также поставьте эту надпись перед бланком для ввода ответов. Сохраните этот файл на рабочем столе под именем «Бланк № 6». 
   После этого закройте текстовый редактор.

2-9. Ввод и просмотр данных в «Карте индивидуального сопровождения»

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.
   По умолчанию они выделены сразу после добавления нового обследуемого. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.

2. Добавьте в выделенное обследование метод «Карта индивидуального сопровождения».
   Для этого нажмите на экранную кнопку «Метод» и в раскрывшемся меню выберите пункт «Методики смежных областей» – «Карта индивидуального сопровождения». В списке методов после строки «Анкетные данные» появится строка «005  Карта индивидуального сопровождения».

3. Запустите метод «Карта индивидуального сопровождения».
   Для запуска метода щелкните левой клавишей мыши на строке с его названием в списке методов. Откроется панель подготовки к вводу данных. Прочитайте в этом окне инструкцию и скорректируйте дату сбора данных. 
   После этого нажмите экранную клавишу «Начать обследование». Откроется панель ввода данных.

4. Введите данные в «Карту индивидуального сопровождения».

   Ввод данных здесь аналогичен работе с данными «Анамнеза». Раскройте поочередно каждый раздел, познакомьтесь с его содержанием и отметьте какие-либо данные по вымышленному обследуемому. В отличие от «Анамнеза», здесь в каждом разделе есть «свернутые» подразделы - строки со знаком [+] в начале. Для «разворачивания» подраздела щелкните на его название.
   Щелкните левой клавишей мыши на том заключении, которое необходимо включить в индивидуальные данные. Повторный щелчок отменяет выбор (например, если вы сделали его по ошибке).
   В некоторых случаях при выборе заключения потребуется ввод уточняющей информации (число или строка), для этого будет выведено дополнительное мини-окно для ввода данных. После введения всех данных этого раздела нажмите экранную клавишу «Выбор завершен».
   Для получения примера обработки данных по данной методике, в разделе «Специальное педагогическое сопровождение» щелчком мыши раскройте подраздел «ДРУГИЕ ЗАКЛЮЧЕНИЯ ЛОГОПЕДА». Щелкните на строке «Нарушения произношения отдельных звуков» и в раскрывшемся редакторе укажите несколько звуков, например: р, л.
   Можете также отметить несколько других логопедических заключений в других подразделах.  

5. Завершите ввод данных.

   После ввода данных по всем разделам нажмите экранную клавишу «Закрыть» в верхней правой части панели «Карта индивидуального сопровождения». В результате строка «Карта индивидуального сопровождения» в списке методик, использованных в обследовании, будет дополнена датой сбора данных.

6. Просмотрите ранее введенные данные.

   Для этого щелкните два раза на строке «005  Карта индивидуального сопровождения». В раскрывшейся панели подготовки нажмите клавишу «Начать обследование» и откройте панель сбора данных. Здесь вы можете просмотреть, скорректировать или дополнить ранее введенные данные. После просмотра нажмите экранную клавишу «Закрыть».


2-10. Обработка данных «Карты индивидуального сопровождения»

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.

   По умолчанию они выделены сразу после добавления или другой работы с этим обследуемым. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.

2. Запустите метод «Карта индивидуального сопровождения - обработка».

   Для этого в списке методов нажмите левой клавишей мыши два раза на строку «006  Карта индивидуального сопровождения – обработка». В открывшейся панели будет выведен краткий текст сводных данных текущего обследования.

   В нижней части панели находятся клавиши для вызова подготовки расширенных текстов данных и рекомендаций.

3. Подготовьте текст рекомендаций для специалиста.

   В панели «006  Карта индивидуального сопровождения – обработка» нажмите на экранную клавишу «Текст для эксперта». Созданный файл будет подготовлен и открыт в текстовом редакторе.
   В нем содержится информация для эксперта о типичных рекомендациях для детей, имеющих данные заключения, и направлении их к специалистам во вспомогательные кабинеты, учебные или медицинские учреждения. На текущем этапе разработки метода «Карта индивидуального сопровождения» база данных рекомендаций только начинает наполняться, поэтому не ожидайте, что в ней будут рекомендации на все случаи жизни. На начальном этапе только небольшая часть заключений будет приводить к выводу соответствующих рекомендаций, но в каждой новой версии объем базы рекомендаций будет увеличиваться. Если Вы заинтересованы в быстром расширении возможностей этого метода, Вы можете прислать Ваши материалы и помочь нашим специалистам.
   В этот же текст будет включена сводная информация «Карты индивидуального сопровождения» из данного обследования, которая ранее была предъявлена в окне панели обработки данных.
   Этот текст можно отредактировать (дополнить своими замечаниями) и распечатать или сохранить на дискете. 
   После просмотра закройте этот текст (Alt+F4 или «крестик» в верхнем правом углу текстового редактора).

4. Подготовьте текст рекомендаций для родителей.

   В панели «Карта индивидуального сопровождения – обработка» нажмите на экранную клавишу «Текст для родителей». Созданный файл будет подготовлен и открыт в текстовом редакторе. В нем содержится информация о типичных направлениях и рекомендациях для родителей детей, имеющих данные заключения. На текущем этапе разработки данного метода этот файл, как правило, будет очень кратким или пустым. 

   Этот текст можно отредактировать (дополнить своими замечаниями) и распечатать или сохранить на дискете. После просмотра закройте этот текст (Alt+F4 или «крестик» в верхнем правом углу текстового редактора).

5. Завершите обработку данных.

   Закройте окно метода «Карта индивидуального сопровождения – обработка» нажатием экранной клавиши «Закрыть» в нижней части окна этого метода. В результате строка «006  Карта индивидуального сопровождения – обработка» в списке методик, использованных в обследовании, будет дополнена датой обработки данных.

2-11. Работа с методикой «Тест родительского отношения» (А.Я.Варга, В.В.Столин)

2-11а. Ввод и просмотр данных

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.
   По умолчанию они выделяются сразу после добавления нового обследуемого. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.

2. Добавьте в выделенное обследование метод «Тест родительского отношения».
   Для этого нажмите на экранную кнопку «Метод» и в раскрывшемся меню выберите пункт «Добавить метод в обследование: +Опросники: межличностные отношения» и в раскрывшейся вкладке «133 Тест родительского отношения (опрос родителей школьников)»  В списке методов после строки «Анкетные данные» появятся строки «133 Тест родительского отношения (опрос родителей школьников)» и «134 Тест родительского отношения - обработка».

3. Запустите метод «Тест родительского отношения».
   Для запуска метода щелкните дважды левой клавишей мыши на строке «133 Тест родительского отношения (опрос родителей школьников)» в списке методов. Откроется панель подготовки к вводу данных. Прочитайте в этом окне инструкцию и укажите дату сбора данных (дату заполнения бланка с учебными данными). 
   После этого нажмите экранную клавишу «Начать обследование». Откроется панель выбора ответов на вопросы теста.

4. Работа с методикой «Тест родительского отношения».
   Работа с любым из опросников предполагает одинаковый алгоритм ввода данных: как с заполненного бумажного бланка, так и при непосредственном тестировании.
   Для выбора варианта ответа на вопрос теста щелкните правой кнопкой мыши на нужном варианте (в данном случае это «Да» или «Нет»), а затем на клавише «Записать выбранный ответ». После чего программа автоматически переходит к следующему вопросу. Ответив на несколько вопросов попробуйте внести изменения в прошлые ответы. Для этого можно использовать клавишу «Вернуться», щелкнув по которой, Вы возвращаетесь на предыдущий вопрос и можете изменить ответ на него, следуя уже описанному порядку действий. Или же использовать клавишу «Перейти к №…», после щелчка по которой, появляется окно для ввода номера вопроса, ответ на который Вы хотите отредактировать (введите номер вопроса, нажмите «ОК» и отредактируйте ответ). 
   Щёлкнув мышкой на клавише «Примечание…», в открывшемся окне, можно записать своё примечание к ответу на текущий вопрос. Данное примечание будет отображаться в соответствующем поле панели ответа на вопрос.
   Клавиша «Пропустить» используется в случае затруднения при ответе на какой-либо вопрос, при нажатии на неё программа автоматически переходит к следующему вопросу. Поле ответа на данный вопрос остаётся незаполненным. При желании к этому вопросу можно вернуться, используя клавиши «Вернуться» или «Перейти к №…» и ответить на него.

5. Завершите ввод данных.
   После ответа на все вопросы методики (в данном случае их 61) появляется окно «Ввод данных завершен» с клавишей «ОК», после нажатия которой происходит возврат в основное меню программы.
   Процесс тестирования можно также прервать на любом его этапе. Для этого нужно нажать клавишу «Закрыть», после чего происходит возврат в основное меню программы. Все ранее введенные данные в этом случае сохраняются и процесс тестирования может быть продолжен в любое время.

6.  Просмотрите ранее введенные данные.
   Для этого щелкните два раза на строке «133 Тест родительского отношения (опрос родителей школьников)». В раскрывшейся панели подготовки нажмите клавишу «Начать обследование» и откройте панель выбора ответов на вопросы теста. Здесь вы можете просмотреть, скорректировать или дополнить ранее введенные данные. После просмотра нажмите экранную клавишу «Закрыть».


2-11б. Обработка и интерпретация полученных данных 

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.
   По умолчанию они выделяются сразу после добавления или другой работы с этим обследуемым. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.
2. Запустите метод «134 Тест родительского отношения - обработка».
Для этого в списке методов нажмите левой клавишей мыши два раза на строку «134 Тест родительского отношения - обработка». В открывшейся панели будет выведена информация о  количестве набранных баллов по каждой из шкал опросника.

3. Подготовьте текст рекомендаций для специалиста.
   В панели «134 Тест родительского отношения - обработка» нажмите на экранную клавишу «Текст для эксперта». Созданный файл будет подготовлен и открыт в текстовом редакторе.
   В файле содержится индивидуальная характеристика обследуемого, а также возможные направления коррекционной работы. 
   Этот текст можно отредактировать (дополнить своими замечаниями) и распечатать или сохранить на дискете. 
   После просмотра закройте этот текст (Alt+F4 или «крестик» в верхнем правом углу текстового редактора).

4. Подготовьте текст рекомендаций для обследуемого.
   В панели «134 Тест родительского отношения - обработка» нажмите на экранную клавишу «Текст для обследуемого». Созданный файл будет подготовлен и открыт в текстовом редакторе.
   В файле содержится краткая индивидуальная характеристика обследуемого. Этот текст можно отредактировать (дополнить своими замечаниями) и распечатать или сохранить на дискете. 
   После просмотра закройте этот текст (Alt+F4 или «крестик» в верхнем правом углу текстового редактора).

Завершите обработку данных.
   Закройте окно метода «134 Тест родительского отношения - обработка» нажатием экранной клавиши «Закрыть» в нижней части окна этого метода.
   В результате строка «134 Тест родительского отношения - обработка» в списке методик, использованных в обследовании, будет дополнена датой обработки данных.

2-12. Работа с методикой «Проективные рисуночные тесты»

Методика «Проективные рисуночные тесты» позволяет осуществить ввод и обработку данных четырех проективных рисуночных тестов: ДОМ, ДЕРЕВО, ЧЕЛОВЕК, НЕСУЩЕСТВУЮЩЕЕ ЖИВОТНОЕ. В зависимости от поставленных задач Вы можете осуществлять ввод по всем тестам или по отдельным тестам.

2-12а. Ввод и просмотр данных

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.
   По умолчанию они выделены сразу после добавления нового обследуемого. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.

2. Добавьте в выделенное обследование метод «Проективные рисуночные тесты».

   Для этого нажмите на экранную кнопку «Метод» и в раскрывшемся меню выберите пункт «+ Проективные методы» – «031 Проективные рисуночные тесты». В списке методов после строки «Анкетные данные» появятся строки «031 Проективные рисуночные тесты - сбор данных» и «032 Проективные рисуночные тесты - обработка».

3. Запустите метод «Проективные рисуночные тесты».
   Для запуска метода щелкните левой клавишей мыши на строке с его названием в списке методов. Откроется панель подготовки к вводу данных. Прочитайте в этом окне инструкцию и скорректируйте дату сбора данных. 
   После этого нажмите экранную клавишу «Начать обследование». Откроется панель ввода данных.

4. Введите данные в «Проективные рисуночные тесты».

   Панель ввода данных состоит их пяти разделов. Первый раздел – общий для всех тестов. Он заполняется в первую очередь. Откройте его, щелкнув левой клавишей мыши на изображение пишущей руки. Откроется общий список характеристик изображения. Каждый раздел списка имеет «свернутые» подразделы - строки со знаком [+] в начале. Для «разворачивания» подраздела щелкните на его название.
   Щелкните левой клавишей мыши на той характеристике, которую необходимо включить в индивидуальные данные. Повторный щелчок отменяет выбор (например, если вы сделали его по ошибке).

   После введения всех данных этого раздела нажмите экранную клавишу «Выбор завершен».

   Следующие четыре раздела заполняются аналогичным образом. Если Вы работаете не со всеми тестами, отставляйте разделы тестов, которые Вам не нужны в работе, пустыми.

5. Завершите ввод данных.

   После ввода данных по всем разделам нажмите экранную клавишу «Закрыть» в верхней правой части панели «Проективные рисуночные тесты - сбор данных». В результате строка «Проективные рисуночные тесты - сбор данных» в списке методик, использованных в обследовании, будет дополнена датой сбора данных.

2-12б. Обработка и интерпретация полученных данных

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.

   По умолчанию они выделены сразу после добавления или другой работы с этим обследуемым. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.

2. Запустите метод «Проективные рисуночные тесты - обработка».

   Для этого в списке методов нажмите левой клавишей мыши два раза на строку «032 Проективные рисуночные тесты - обработка». В открывшейся панели будет выведен краткий текст сводных данных текущего обследования.

   В нижней части панели находятся клавиши для вызова подготовки расширенных текстов данных и рекомендаций.

3. Подготовьте текст рекомендаций для специалиста.

   В панели «032 Проективные рисуночные тесты - обработка» нажмите на экранную клавишу «Текст для эксперта». Созданный файл будет подготовлен и открыт в текстовом редакторе.
   В нем содержится информация для эксперта о свойствах личности и особенностях поведения обследуемого.

Примечание: полученная информация носит вероятностный характер и требует дополнительной проверки экспертом.
   Этот текст можно отредактировать (дополнить своими замечаниями) и распечатать или сохранить на дискете. 
   После просмотра закройте этот текст (Alt+F4 или «крестик» в верхнем правом углу текстового редактора).

4. Подготовьте текст рекомендаций для родителей.

   В панели «032 Проективные рисуночные тесты - обработка» нажмите на экранную клавишу «Текст для обследуемого». Созданный файл будет подготовлен и открыт в текстовом редакторе. В нем содержится информация о свойствах личности и особенностях поведения обследуемого. 

Примечание: полученная информация носит вероятностный характер и требует дополнительной проверки экспертом. Подготовленный текст требует обязательной экспертной доработки.
   Этот текст можно отредактировать (дополнить своими замечаниями) и распечатать или сохранить на дискете. После просмотра закройте этот текст (Alt+F4 или «крестик» в верхнем правом углу текстового редактора).

5. Завершите обработку данных.

   Закройте окно метода «032 Проективные рисуночные тесты - обработка» нажатием экранной клавиши «Закрыть» в нижней части окна этого метода. В результате строка «032 Проективные рисуночные тесты - обработка» в списке методик, использованных в обследовании, будет дополнена датой обработки данных.

К-2. Контрольные задания (к методу «Шкала развития»)

Выполните предложенные ниже задания, и запишите результаты.
1.  Подготовьте нестандартный бланк следующего вида:
· для ребенка в возрасте 3 года 4 месяца;
· для не углубленного обследования;

· без вопросов для подготовки Программы развития; 

· по параметру «Восприятие и познавательная активность»;
· с выводом заданий в стандартном режиме «По разделам».
Запишите результат в следующем виде:

· сколько вопросов в полученном бланке: _____

· номера первого и последнего вопросов: _____ и _____

2.  Подготовьте бланк для максимально глубокого обследования группы детей от  4 лет 11 мес.  до  5 лет 7 мес., без параметра «SL. Мотивация к обучению в школе», с вопросами для подготовки программы развития. 
Запишите результат в следующем виде:

· сколько вопросов в полученном бланке _____

· номер первого вопроса _____

· номер последнего вопроса _____

После подготовки бланков не вносите изменения в данные соответствующих обследований. Это позволит преподавателю позднее проанализировать и показать причины возможных ошибок.

3.  Посмотрите на приведенный ниже учебный пример графика динамики развития. Определите, какой вывод можно сделать по каким параметрам. В приведенном ниже списке возможных выводов укажите для каждого вывода по 1-2 параметра (если надо, с номером обследования), для которых это вывод будет верным. 
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	SE. Развитие эмоций.
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	MG. Координация общих движений.
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	MV. Зрительно-моторная координация.
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	MS. Тонкая моторная координация.
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	U. Понимание речи.
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	T. Активная речь. 
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	A. Развитие деятельности.
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	E. Навыки самообслуживания.
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A. Колебания в пределах нормы. Отмечаются по параметрам/обследованиям №№ ______
B. Признаки отставания в пределах нормы. Желательно дополнительное наблюдение во время занятий. Отмечаются по параметрам/обследованиям №№ ______
C. Признаки накапливающегося отклонения, которое пока находится в пределах нормы, но в будущем может выйти за рамки диапазона нормы. Необходимо особое внимание и проведение профилактических развивающих занятий. Отмечаются по параметрам/обследованиям №№ ______
D. Признаки отставания, выходящего за пределы колебаний в пределах нормы. Необходимо дополнительное обследование специалистом соответствующего профиля. Отмечаются по параметрам/обследованиям №№ ______
E. В данном обследовании показатель параметра является недостаточно достоверным, необходимо дополнительное обследование или наблюдение во время занятий. Отмечаются по параметрам/обследованиям №№ ______
III часть

Работа с подростками и взрослыми

Учебные задания

3-1. Ввод и просмотр данных в опроснике Айзенка

3-2. Обработка и интерпретация данных полученных с помощью опросника Айзенка

3-3. Ввод и просмотр данных  теста Люшера

3-4. Обработка и интерпретация данных теста Люшера

3-5. Работа с методикой «Попарные сравнения»

3-6. Работа с методикой «Тест предпочтений»

3-7. Работа с методикой «Проективный тест отношений»

3-8. Работа с методикой «Проективная социометрия»

Если по какому-либо пункту учебного задания необходимы разъяснения, обратитесь за помощью к преподавателю, при этом укажите тот пункт, который вызвал проблемы.

3-1. Ввод и просмотр данных методики Айзенка

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.
   По умолчанию они выделяются сразу после добавления нового обследуемого. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.

2. Добавьте в выделенное обследование метод «Методика Айзенка».
   Для этого нажмите на экранную кнопку «Метод» и в раскрывшемся меню выберите пункт «Добавить метод в обследование: +Опросники: личность, темперамент, характер» и в раскрывшейся вкладке «081 Методика Айзенка (темперамент) – опрос»  В списке методов после строки «Анкетные данные» появятся строки «081 Методика Айзенка (темперамент) – опрос» и «081 Методика Айзенка (темперамент) – обработка».

3. Запустите метод «Методика Айзенка».
   Для запуска метода щелкните дважды левой клавишей мыши на строке «081 Методика Айзенка (темперамент) – опрос» в списке методов. Откроется панель подготовки к вводу данных. Прочитайте в этом окне инструкцию и укажите дату сбора данных (дату заполнения бланка с учебными данными). 
   После этого нажмите экранную клавишу «Начать обследование». Откроется панель выбора ответов на вопросы теста.

4. Работа с методикой Айзенка.
   Работа с любым из опросников предполагает одинаковый алгоритм ввода данных: как с заполненного бумажного бланка, так и при непосредственном тестировании.
   Для выбора варианта ответа на вопрос теста щелкните правой кнопкой мыши на нужном варианте (в данном случае это «Да» или «Нет»), а затем на клавише «Записать выбранный ответ». После чего программа автоматически переходит к следующему вопросу. Ответив на несколько вопросов попробуйте внести изменения в прошлые ответы. Для этого можно использовать клавишу «Вернуться», щелкнув по которой, Вы возвращаетесь на предыдущий вопрос и можете изменить ответ на него, следуя уже описанному порядку действий. Или же использовать клавишу «Перейти к №…», после щелчка по которой, появляется окно для ввода номера вопроса, ответ на который Вы хотите отредактировать (введите номер вопроса, нажмите «ОК» и отредактируйте ответ). 
   Щёлкнув мышкой на клавише «Примечание…», в открывшемся окне, можно записать своё примечание к ответу на текущий вопрос. Данное примечание будет отображаться в соответствующем поле панели ответа на вопрос.
   Клавиша «Пропустить» используется в случае затруднения при ответе на какой-либо вопрос, при нажатии на неё программа автоматически переходит к следующему вопросу. Поле ответа на данный вопрос остаётся незаполненным. При желании к этому вопросу можно вернуться, используя клавиши «Вернуться» или «Перейти к №…» и ответить на него.

5. Завершите ввод данных.
   После ответа на все вопросы методики (в данном случае их 60) появляется окно «Ввод данных завершен» с клавишей «ОК», после нажатия которой происходит возврат в основное меню программы.
   Процесс тестирования можно также прервать на любом его этапе. Для этого нужно нажать клавишу «Закрыть», после чего происходит возврат в основное меню программы. Все ранее введенные данные в этом случае сохраняются и процесс тестирования может быть продолжен в любое время.

6. Просмотрите ранее введенные данные.
   Для этого щелкните два раза на строке «081 Методика Айзенка (темперамент) – опрос». В раскрывшейся панели подготовки нажмите клавишу «Начать обследование» и откройте панель выбора ответов на вопросы теста. Здесь вы можете просмотреть, скорректировать или дополнить ранее введенные данные. После просмотра нажмите экранную клавишу «Закрыть».


3-2. Обработка и интерпретация данных полученных с помощью опросника Айзенка.

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.

   По умолчанию они выделяются сразу после добавления или другой работы с этим обследуемым. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.
2. Запустите метод «082 Методика Айзенка (темперамент) – обработка».

   Для этого в списке методов нажмите левой клавишей мыши два раза на строку «082 Методика Айзенка (темперамент) – обработка». В открывшейся панели будет выведена информация о  количестве набранных баллов по каждой из шкал опросника.

3. Подготовьте текст рекомендаций для специалиста.

   В панели «082 Методика Айзенка (темперамент) – обработка» нажмите на экранную клавишу «Текст для эксперта». Созданный файл будет подготовлен и открыт в текстовом редакторе.
   В файле содержится индивидуальная характеристика обследуемого, а также возможные направления коррекционной работы. 
   Этот текст можно отредактировать (дополнить своими замечаниями) и распечатать или сохранить на дискете. 
   После просмотра закройте этот текст (Alt+F4 или «крестик» в верхнем правом углу текстового редактора).

4. Подготовьте текст рекомендаций для обследуемого.

   В панели «082 Методика Айзенка (темперамент) – обработка» нажмите на экранную клавишу «Текст для обследуемого». Созданный файл будет подготовлен и открыт в текстовом редакторе.
   В файле содержится краткая индивидуальная характеристика обследуемого. Этот текст можно отредактировать (дополнить своими замечаниями) и распечатать или сохранить на дискете. 
   После просмотра закройте этот текст (Alt+F4 или «крестик» в верхнем правом углу текстового редактора).

5. Завершите обработку данных.

   Закройте окно метода «082 Методика Айзенка (темперамент) – обработка» нажатием экранной клавиши «Закрыть» в нижней части окна этого метода.
   В результате строка «082 Методика Айзенка (темперамент) – обработка» в списке методик, использованных в обследовании, будет дополнена датой обработки данных.

3-3. Ввод и просмотр данных методики Люшера

   Работа с данной методикой предполагает, что исследование осуществляется с использованием оригинального стимульного материала (набора карточек с цветами Люшера), поэтому компьютерный вариант методики включает ввод и обработку результатов, но не сбор данных. Бланк для сбора данных также включен в состав компьютерного варианта методики. В учебных целях можно пройти исследование на компьютере, воспользовавшись условными обозначениями цветов, но данная процедура не является корректной.

1. Распечатайте бланк для сбора данных.  

   Для этого выделите обследуемого и обследование (первичное или повторное) в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши. 

   Выберите метод «Методика Люшера» (нажав на экранную кнопку «Метод», в раскрывшемся меню выберите пункт «Добавить метод в обследование: +Проективные методы» и в раскрывшейся вкладке - «073 Методика Люшера – сбор данных»).  После этого в списке методов появится строка «073 Методика Люшера – сбор данных» и «074 Методика Люшера – обработка данных».

   Запустите метод «Методика Люшера», дважды щелкнув левой клавишей мыши на строке «073 Методика Люшера – сбор данных» в списке методов. Откроется панель подготовки к вводу данных.

   Откройте в текстовом редакторе бланк для сбора данных, в открывшемся окне нажав на кнопку «Бланк».

   Распечатайте бланк для сбора данных через меню «Файл», «Печать». 

2.    Введите данные. 
   Введение данных предполагает, что Вы провели исследование с использованием набора карточек Люшера и записали последовательность цветовых выборов обследуемого цифрами на бланке сбора данных (нумерация используемых цветов представлена в описании методики). Теперь вам необходимо вновь запустить методику Люшера (см. пункт 1), предварительно выбрав обследуемого из списка. В панели подготовки к вводу данных прочитайте инструкцию и укажите дату сбора данных (дату, когда прошел тестирование данный обследуемый). После этого нажмите экранную клавишу «Начать обследование». Откроется панель для ввода данных с бланка.

   Заполните таблицу на панели ввода данных последовательностью цветовых выборов обследуемого. Таблица заполняется с клавиатуры путём ввода цифры, соответствующей цветовому выбору. Первой вводится цифра соответствующая наиболее предпочитаемому цвету, последней – наименее предпочитаемого.

Дополнительно:

-   Клавиша «Примечание…» используется для записи примечаний к введенным данным. Записанные примечания будут отображаться в соответствующем поле панели, они также будут  доступны при повторном просмотре цветовых выборов этого обследуемого.
 - Клавиша «Очистить всё» используется для исправления введенных данных. После нажатия на неё таблица цветовых выборов очищается и готова для ввода новых данных.

   Завершите ввод данных. После заполнения всех ячеек таблицы цветовых выборов нажмите клавиатурную клавишу «Enter», после чего появится сообщение «Ввод данных завершен».  Процесс ввода данных можно также прервать на любом его этапе. Для этого нужно нажать клавишу «Закрыть», после чего произойдет возврат в основное меню программы. Все ранее введенные данные в этом случае сохранятся, и процесс ввода данных может быть продолжен в любое время.

3.  Просмотрите ранее введенные данные. 

   Для просмотра данных щелкните два раза на строке «073 Методика Люшера – сбор данных». В раскрывшейся панели подготовки нажмите клавишу «Начать обследование», - откроется таблица цветовых выборов, введенная Вами ранее. После просмотра данных нажмите экранную клавишу «Закрыть». 

   Корректирование данных можно произвести только через клавишу  «Очистить всё» по алгоритму описанному выше.

3-4. Обработка и интерпретация данных методики Люшера.

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.
   По умолчанию они выделяются сразу после добавления обследуемого или работы с его данными. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование (первичное или повторное) в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.
2. Запустите обработку данных Методики Люшера. 
   Для этого в списке методов дважды нажмите левой клавишей мыши на строке «074 Методика Люшера – обработка данных». В открывшемся окне будет выведена информация о цветовом выборе, показатель среднего отклонения и показатель вегетативного коэффициента.

3. Подготовьте текст рекомендаций для специалиста.
   В открывшемся окне нажмите на экранную клавишу «Текст для эксперта». Созданный файл будет подготовлен и открыт в текстовом редакторе. В файле содержится индивидуальная характеристика обследуемого. Этот текст можно редактировать, распечатать или сохранить на дискете. После просмотра закройте этот текст (Alt+F4 или «крестик» в верхнем правом углу текстового редактора).

4. Подготовьте текст рекомендаций для обследуемого.
   В окне «074 Методика Люшера – обработка данных» нажмите на экранную клавишу «Текст для обследуемого». Созданный файл будет подготовлен и открыт в текстовом редакторе. В файле содержится индивидуальная характеристика обследуемого. Этот текст можно редактировать, распечатать или сохранить на дискете. После просмотра закройте этот текст (Alt+F4 или «крестик» в верхнем правом углу текстового редактора).

5. Завершите обработку данных.
   Закройте окно «074 Методика Люшера – обработка данных» нажатием экранной клавиши «Закрыть» в нижней части окна этого метода. В результате строка «074 Методика Люшера – обработка данных» в списке методик будет дополнена датой обработки данных.

3-5. Работа с методикой «Попарные сравнения».

   Работа с данной методикой предполагает, что исследование осуществляется с использованием оригинального стимульного материала, поэтому компьютерный вариант методики включает ввод и обработку результатов, но не сбор данных. Бланк для сбора данных также включен в состав компьютерного варианта методики. В учебных целях можно пройти исследование на компьютере, воспользовавшись условными обозначениями цветов, но данная процедура не является корректной.

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.
   По умолчанию они выделяются сразу после добавления обследуемого или работы с его данными. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование (первичное или повторное) в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.
2. Запустите метод «Попарные сравнения»

   Нажмите на экранную кнопку «Метод»,  в раскрывшейся вкладке выберите пункт «Добавить метод в обследование: +Проективные методы» и в раскрывшейся вкладке - «075 Попарные сравнения – сбор данных».   После этого в списке методов добавится 2 строки: «075 Попарные сравнения – сбор данных» и «076 Попарные сравнения – обработка данных». 

   Запустите метод «Попарные сравнения», дважды щелкнув левой клавишей мыши на строке «075 Попарные сравнения – сбор данных» в списке методов. Откроется панель подготовки к вводу данных.

   Здесь вы можете открыть и распечатать бланк для проведения исследования, в открывшемся окне нажав на кнопку «Бланк».

3. Введите данные. 

   В панели подготовки к вводу данных прочитайте инструкцию и укажите дату сбора данных (дату, когда прошел тестирование данный обследуемый). После этого нажмите экранную клавишу «Начать обследование». Откроется панель для ввода данных с бланка. 

Заполните таблицу на панели ввода данных последовательностью попарных цветовых выборов обследуемого. Таблица заполняется с клавиатуры кнопками «(» и «(», обозначающими  расположение (справа или слева) выбранного испытуемым цвета.  С помощью клавиатурных клавиш «вверх» и «вниз» можно перемещаться по ячейкам таблицы, это удобно, например, для исправления ошибок при вводе данных.

Дополнительно:

   -   Клавиша «Примечания…» используется для записи примечаний к введенным данным. Записанные примечания будут отображаться в соответствующем поле панели, они также будут  доступны при повторном просмотре цветовых выборов этого обследуемого.
    - Клавиша «Очистить всё» используется для исправления введенных данных. После нажатия на неё таблица цветовых выборов очищается без сохранения и готова для ввода новых данных.

4. Завершите ввод данных. 

   После заполнения всех ячеек таблицы попарных сравнений нажмите клавиатурную клавишу «Enter», после чего появится сообщение о том, что ввод данных завершен.  После нажатия экранной клавиши «ОК», произойдет возврат в основное меню программы. 

   Процесс ввода данных можно также прервать на любом его этапе. Для этого нужно нажать клавишу «Закрыть», после чего произойдет возврат в основное меню программы. Все ранее введенные данные в этом случае сохранятся, и процесс ввода данных может быть продолжен в любое время.

5. Просмотрите ранее введенные данные. 

   Для просмотра данных выберите из списка ранее введенного обследуемого. В списке методов щелкните два раза на строке «075 Попарные сравнения – сбор данных». В раскрывшемся окне подготовки к вводу данных нажмите клавишу «Начать обследование», - откроется таблица попарных сравнений, введенная Вами ранее. Для просмотра данных используйте клавиши «вверх» и «вниз» на клавиатуре. После просмотра данных нажмите экранную клавишу «Закрыть». 

6. Продолжите ввод данных. 

   Нажав клавишу «Начать обследование» в панели подготовки к вводу данных, вы откроете таблицу  попарных сравнений. Автоматически программа установит курсор в конце таблицы. Используя клавиатурные клавиши «вверх» и «вниз» вы сможете вернуться к тому месту, на котором закончили ввод данных данного испытуемого.  

7. Обработка и интерпретация данных методики «Попарные сравнения».

   Выделите обследуемого и необходимое обследование (первичное или повторное) в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.

   Запустите обработку данных методики «Попарные сравнения». Для этого в списке методов дважды нажмите левой клавишей мыши на строке «076 Попарные сравнения – обработка данных». В открывшемся окне будет выведен цветовой ряд (по номерам цветов в порядке их предпочтения), показатель среднего отклонения и показатель вегетативного коэффициента.

8. Подготовьте текст рекомендаций для специалиста.
   В открывшемся окне нажмите на экранную клавишу «Текст для эксперта». Созданный файл будет подготовлен и открыт в текстовом редакторе. В файле содержится индивидуальная характеристика обследуемого. Этот текст можно редактировать, распечатать или сохранить на дискете. После просмотра закройте этот текст (Alt+F4 или «крестик» в верхнем правом углу текстового редактора).

9. Подготовьте текст рекомендаций для обследуемого.
   В окне «076 Попарные сравнения  – обработка данных» нажмите на экранную клавишу «Текст для обследуемого». Созданный файл будет подготовлен и открыт в текстовом редакторе. В файле содержится индивидуальная характеристика обследуемого. Этот текст можно редактировать, распечатать или сохранить на дискете. После просмотра закройте этот текст (Alt+F4 или «крестик» в верхнем правом углу текстового редактора).

10. Завершите обработку данных.
   Закройте окно «076 Попарные сравнения  – обработка данных» нажатием экранной клавиши «Закрыть» в нижней части окна этого метода. В результате строка «076 Попарные сравнения – обработка данных» в списке методик будет дополнена датой обработки данных.

3-6. Работа с методикой «Тест цветовых предпочтений»

   Данный тест является вспомогательным при проведении «Проективного теста отношений» и «Проективной социометрии» и необходим для обработки цветовых выборов испытуемого в этих тестах. Компьютерный вариант методики включает только ввод данных. 

   Тест как правило осуществляется с использованием набора карточек с цветами Люшера, но это условие не является обязательным, набор цветов может варьироваться. 

1. Распечатайте бланк для сбора данных  

1.1. Для этого выделите обследуемого и обследование (первичное или повторное) в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши. 

1.2. Выберите метод «Тест предпочтений» (нажав на экранную кнопку «Метод», в раскрывшемся меню выбрав пункт «Добавить метод в обследование: +Проективные методы» и в раскрывшейся вкладке - «177 Тест предпочтений – сбор данных»).  После этого в списке методов появится строка «177 Тест предпочтений – сбор данных». 

1.3. Запустите метод «Тест предпочтений», дважды щелкнув левой клавишей мыши на строке «177 Тест предпочтений – сбор данных» в списке методов. Откроется панель подготовки к вводу данных.

1.4. Откройте в текстовом редакторе бланк для сбора данных, в открывшемся окне нажав на кнопку «Бланк».

1.5. Распечатайте бланк для сбора данных через меню «Файл», «Печать». 

2. Введите данные
2.1. Введение данных предполагает, что Вы провели исследование с использованием набора цветных карточек и записали последовательность цветовых выборов обследуемого цифрами на бланке сбора данных (нумерация используемых цветов представлена в описании методики). Теперь вам необходимо вновь запустить «Тест предпочтений» (см. пункт 1), предварительно выбрав обследуемого из списка. В панели подготовки к вводу данных прочитайте инструкцию и укажите дату сбора данных (дату, когда прошел тестирование данный обследуемый). После этого нажмите экранную клавишу «Начать обследование». Откроется панель для ввода данных с бланка.

2.2. Заполните таблицу на панели ввода данных последовательностью цветовых выборов обследуемого. Таблица заполняется с клавиатуры путём ввода цифры, соответствующей цветовому выбору. Первой вводится цифра соответствующая наиболее предпочитаемому цвету, последней – наименее предпочитаемого.

Клавиша «Примечание…» используется для записи примечаний к введенным данным. Записанные примечания будут отображаться в соответствующем поле панели, они также будут  доступны при повторном просмотре цветовых выборов этого обследуемого.

Клавиша «Очистить всё» используется для исправления введенных данных. После нажатия на неё таблица цветовых выборов очищается и готова для ввода новых данных.

2.3. Завершите ввод данных. После заполнения всех ячеек таблицы цветовых выборов нажмите на клавиатуре клавишу «Enter», после чего появится сообщение «Ввод данных завершен».  Процесс ввода данных можно прервать на любом его этапе. Для этого нужно нажать клавишу «Закрыть», после чего произойдет возврат в основное меню программы. Все ранее введенные данные в этом случае сохранятся, и процесс ввода данных может быть продолжен в любое время.

3.  Просмотрите ранее введенные данные

3.1. Для просмотра данных щелкните два раза на строке «177 Тест предпочтений – сбор данных». В раскрывшейся панели подготовки нажмите клавишу «Начать обследование», - откроется таблица цветовых выборов, введенная Вами ранее. После просмотра данных нажмите экранную клавишу «Закрыть». 

3.2. Изменить данные можно произвести только через клавишу  «Очистить всё» по алгоритму описанному выше.

3-7. Работа с методикой «Проективный тест отношений»

   Интерпретация по данной методике может быть получена только после прохождения теста предпочтений («177 ТП (тест предпочтений) – сбор данных»). 

1. Выделите обследуемого и необходимое обследование.
   По умолчанию они выделяются сразу после добавления обследуемого или работы с его данными. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование (первичное или повторное) в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.

2. Запустите метод «Проективный тест отношений»

1. Выберите метод обследования. Для этого нажмите на экранную кнопку «Метод»,  в раскрывшейся вкладке выберите пункт «Добавить метод в обследование: +Проективные методы» и в раскрывшейся вкладке -  «173 Проективный тест отношений – сбор данных».   После этого в списке методов добавится 2 строки: «173 ПТО (Проективный тест отношений) – сбор данных» и «174 ПТО (Проективный тест отношений) – обработка». 

2. Запустите метод «ПТО (Проективный тест отношений)», дважды щелкнув левой клавишей мыши на строке «173 ПТО (Проективный тест отношений) – сбор данных» в списке методов. Откроется панель подготовки к вводу данных.

3. Здесь вы можете открыть и распечатать бланк для проведения исследования, в открывшемся окне нажав на кнопку «Бланк».

3. Введите данные. 

1. В панели подготовки к вводу данных прочитайте инструкцию и укажите дату сбора данных (если вы вводите данные с бланка). После этого нажмите экранную клавишу «Начать обследование». 

2. Откроется панель для ввода данных, на которой Вы увидите первое из 88-ми понятий и последовательность из 8-ми цветов.  Отметьте цвет, соответствующий первому понятию, щелкнув на нем левой клавишей мыши, после чего нажмите экранную  клавишу «Записать ответ». Затем отметьте цвет, соответствующий второму понятию, и т.д. до последнего понятия. 

Дополнительно:

- Клавиша «Примечания…» используется для записи примечаний к введенным данным. Записанные примечания будут отображаться в соответствующем поле панели, они также будут  доступны при повторном просмотре цветовых выборов этого обследуемого.
- Клавиша «Вернуться» позволяет вернуться к предыдущему понятию и исправить ранее введенный ответ.

- Клавиша «Пропустить» используется в том случае, если вы хотите пропустить присвоение цвета какому-либо понятию, например, если это понятие пропущено в бланке. 

- Клавиша «Стереть ответ» используется в случае, если вы хотите пропустить присвоение цвета какому-либо понятию, но по ошибке уже присвоили ему цвет.

4. Завершите ввод данных. 

   После присвоения цветов всем понятиям появится сообщение о том, что ввод данных завершен. Нажав экранную клавишу «ОК», вы вернетесь в основное меню программы. Процесс ввода данных можно также прервать на любом его этапе. Для этого нужно нажать клавишу «Закрыть», после чего произойдет возврат в основное меню программы. Все ранее введенные данные в этом случае сохранятся, и процесс ввода данных может быть продолжен в любое время.

5. Просмотрите ранее введенные данные. 

   Для просмотра данных выберите из списка ранее введенного обследуемого. В списке методов щелкните два раза на строке «174 ПТО (Проективный тест отношений) – обработка». В раскрывшемся окне нажмите клавишу «Начать обследование», - откроется панель для ввода данных.  Цвета, ранее присвоенные понятиям, выделены темной рамкой. Для просмотра данных используйте экранную клавишу «Пропустить». После просмотра данных нажмите экранную клавишу «Закрыть». 

6. Продолжите ввод данных. 

   Нажав клавишу «Начать обследование», вы откроете панель для ввода данных. Вернуться к тому месту, на котором вы закончили ввод данных можно, используя экранную клавишу «Пропустить», (последовательно пропуская каждое оцененное понятие) или используя экранную клавишу «Перейти к №…». После нажатия клавиши  «Перейти к №…» появится окно «К вопросу №…». В этом окне введите № вопроса, на котором вы закончили ввод данных. После этого ввод данных может быть продолжен.

7. Обработка и интерпретация данных.

   Выделите обследуемого и необходимое обследование (первичное или повторное) в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.

   Запустите обработку данных методики «Проективный тест отношений». Для этого в списке методов дважды нажмите левой клавишей мыши на строке «174 ПТО (Проективный тест отношений) – обработка». В открывшемся окне будут выведены результаты исследования.

8. Подготовьте текст для специалиста.
   Текст для обследуемого в текущей версии ЭДК не готовится.

9. Завершите обработку данных.
   Закройте окно «174 ПТО (Проективный тест отношений) – обработка» нажатием экранной клавиши «Закрыть» в нижней части окна этого метода. В результате строка «174 ПТО (Проективный тест отношений) – обработка» в списке методик будет дополнена датой обработки данных.

3-8. Работа с методикой «Цветовая проективная социометрия».

   Данная социометрическая процедура позволяет  XE "Люшер" получить качественную оценку эмоционального отношения обследуемого к одноклассникам (или членам любой группы, в которую он входит) на основе присвоения каждому из них определенного цвета. Предполагается, что этап сбора данных осуществляется в группе обследуемых с использованием социометрической анкеты и набора цветных карточек. Исследование как правило осуществляется с использованием набора карточек с цветами Люшера, но это условие не является обязательным, набор цветов может варьироваться. Компьютерный вариант методики нужен в данном случае  для ввода данных и обработки результатов.

1. Подготовьте список группы

 Создайте новую группы обследуемых, с которыми будет проводиться цветовая социометрия. Для этого нажмите на экранную кнопку «Группа», выберите опцию «Создать группу», в появившемся окне введите название новой группы. Нажмите «ОК». 
 Включите алфавитный режим вывода списка обследуемых. Для этого щелчком левой кнопки мыши поставьте галочку рядом с надписью А→Я в верхней правой части экрана ЭДК.

 Добавьте во вновь созданную группу обследуемых, с которыми будет проводиться цветовая социометрия. Это возможно двумя способами. Если обследуемый был ранее участником другой группы, его данные можно включить и в текущую группу. Для этого откройте его анкетные данные (щелчком на соответствующий метод в списке методов первичного обследования). В нижней части панели анкетных данных найдите раздел «Текущее включение в группы» и щелкните мышкой на экранную клавишу [+]. При этом  будет выведен список ранее созданных групп, в котором нужно выбрать группу или строку «закрыть без выбора». Выбранная группа появится в списке «Текущее включение в группы». После этого обследуемого можно будет включить еще в одну группу. Для этого нажмите в панели анкетных данных клавишу «Сохранить изменения». Если данные обследуемого заносятся впервые, то в списке групп выделите ту группу, в которую Вы хотите включить нового обследуемого (например, «Экспериментальная группа»), затем нажмите клавишу «Обследуемый» и введите его анкетные данные. 

   После того как список группы сформирован, можно приступать к последовательному вводу данных по каждому обследуемому. 

2. Введите данные теста цветовых предпочтений



См. учебное задание выше по работе с тестом цветовых предпочтений.

3. Введите данные цветовой социометрии

3.1.  Выделите обследуемого и необходимое обследование. По умолчанию они выделяются сразу после добавления нового обследуемого. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.

   Для учета данных всей группы номер обследования у всех членов группы должен совпадать, то есть, если у данного обследуемого это первичное обследование, то его результаты будут обрабатываться совместно с результатами первичного обследования других членов группы. Аналогичное верно и для повторного и других последующих обследований.

3.2.  Добавьте в выделенное обследование метод «Проективная социометрия».
   Выберите метод «Проективная социометрия» (нажав на экранную кнопку «Метод», в раскрывшемся меню выбрав пункт «Добавить метод в обследование: +Проективные методы» и в раскрывшейся вкладке - «175 Проективная социометрия – сбор данных»).  После этого в списке методов появится строка «175 Проективная социометрия – сбор данных» и «176 Проективная социометрия – обработка данных».

3.3. Запустите метод «Проективная социометрия», дважды щелкнув левой клавишей мыши на строке «075 Проективная социометрия – сбор данных» в списке методов. Откроется панель подготовки к вводу данных. Прочитайте в этом окне инструкцию и укажите дату сбора данных. После этого нажмите экранную клавишу «Начать обследование». 

   Откроется панель выбора цветов.

3.4. Введите данные. Для выбора цвета, присвоенного определенному обследуемому, щелкните правой кнопкой мыши на нужном цвете, а затем на клавише «Записать выбранный ответ». После чего программа автоматически переходит к следующему участнику группы и просит его «окрасить» в какой-нибудь цвет. «Окрасив» нескольких участников группы, попробуйте внести изменения в прошлые ответы. Для этого можно использовать клавишу «Вернуться», щелкнув по которой, Вы возвращаетесь к предыдущему участнику и можете внести изменения, следуя уже описанному порядку действий.

Использование клавишей «Перейти к №…» и «Пропустить» в данной методике может привести к ошибкам в обработке данных. Если на какой-то вопрос Вы не можете дать ответ, нажмите «Записать» для фиксации отсутствия ответа.   


Щёлкнув мышкой на клавише «Примечание…», в открывшемся окне, можно записать своё примечание к ответу на текущий вопрос. Данное примечание будет отображаться в соответствующем поле панели ответа на вопрос.

3.4. Завершите ввод данных

Завершение ввода данных по каждому участнику будет сопровождаться появлением окна «Ввод данных завершен» с клавишей «ОК», после нажатия которой происходит возврат в основное меню программы.

   Процесс ввода данных можно также прервать на любом его этапе. Для этого нужно нажать клавишу «Закрыть», после чего происходит возврат в основное меню программы. Все ранее введенные данные в этом случае сохраняются и ввод данных может быть продолжен в любое время.

   После того как введены данные по каждому участнику социометрической процедуры, Вы можете перейти к просмотру данных.

4. Просмотрите ранее введенные данные
   Для этого щелкните два раза на строке «075 Проективная социометрия – опрос». В раскрывшейся панели подготовки нажмите клавишу «Начать обследование» и откройте панель выбора цветов. Здесь вы можете просмотреть, скорректировать или дополнить ранее введенные данные. После просмотра нажмите экранную клавишу «Закрыть».

5.  Обработка и интерпретация данных «Проективной социометрии»
5.1.  Выделите обследуемого и необходимое обследование.


По умолчанию они выделяются сразу после добавления или другой работы с этим обследуемым. Если выделение было снято при просмотре списка, необходимо выделить обследуемого и обследование в соответствующих списках щелчком левой клавиши мыши.

5.2.  Запустите метод «076 Проективная социометрия – обработка данных». Для этого в списке методов нажмите левой клавишей мыши два раза на строку «076 Проективная социометрия – обработка данных». В открывшейся панели будут выведены результаты обработки данных: проективная оценка членов группы со стороны данного обследуемого (ЛОГ), проективная характеристика данного обследуемого по цветам, проективная характеристика данного обследуемого по рейтингам цветов (ГОЛ).

5.3.  Подготовьте текст для специалиста. В панели «076 Проективная социометрия – обработка данных» нажмите на экранную клавишу «Текст для эксперта». Созданный файл будет подготовлен и открыт в текстовом редакторе. Текст для обследуемого в текущей версии ЭДК не готовится.

5.4. Завершите обработку данных. Закройте окно метода «076 Проективная социометрия – обработка данных» нажатием экранной клавиши «Закрыть» в нижней части окна этого метода. В результате строка «076 Проективная социометрия – обработка данных» в списке методик, использованных в обследовании, будет дополнена датой обработки данных.
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К-4. Контрольные задания части 4

Если по какому-либо пункту учебного задания необходимы разъяснения, обратитесь за помощью к преподавателю, при этом укажите тот пункт, который вызвал проблемы

4-1. Работа с группами обследуемых

1. Добавьте новую группу.

Щелкните на экранной клавише «Группа» и во всплывающем меню выберите пункт «Создать группу». Откроется окошко для ввода имени группы, исходно это имя «Новая группа», Вы можете удалить его и вписать другое название, например «Средняя», после этого нажмите «OK».

Если теперь выделить эту новую группу в списке групп, то список обследуемых будет пустым, поскольку ни один обследуемый еще не включен в эту группу.

2. Включите обследуемого в группу.

Это возможно двумя способами.
   (1) В списке групп выделите «Общий список» для просмотра всех обследуемых независимо от их включения в группы. Выделите имя ранее введенного обследуемого и откройте его анкетные данные (щелчком на соответствующий метод в списке методов первичного обследования). В нижней части панели анкетных данных найдите раздел «Текущее включение в группы» и щелкните мышкой на экранную клавишу [+]. При этом  будет выведен список ранее созданных групп, в котором нужно выбрать группу или строку «закрыть без выбора». Выбранная группа появится в списке «Текущее включение в группы». После этого обследуемого можно будет включить еще в одну группу или закрыть панель анкетных данных. Для этого нажмите в панели анкетных данных клавишу «Сохранить изменения». Включение обследуемого в две или более групп может быть полезным, если необходима классификация списков не только по членству в реальной группе, но и, например, по возрасту или заболеванию.
   (2) В списке групп выделите ту группу, в которую Вы хотите включить нового обследуемого, затем нажмите клавишу «Обследуемый» и введите его анкетные данные. Новый обследуемый автоматически будет включен в ту группу, которая была выделена при его добавлении.

3. Исключение обследуемого из группы.

При необходимость удалить отнесение к группе необходимо открыть анкетные данные этого обследуемого, в разделе «Текущее включение в группы» выделить название группы, щелкнув мышкой на экранную клавишу [–]. Название группы будет удалено из списка групп, в которые включен данный обследуемый. После этого нажмите в панели анкетных данных клавишу «Сохранить изменения».

4. Переименуйте группу.

Эта операция будет полезна в случае изменения перевода всех или большинства детей одной группы – в другую, например, в новом учебном году. Щелкните на клавише «Группа» и во всплывающем меню выберите пункт «Переименовать группу». Откроется окошко для корректировки имени группы. Исправьте старое имя на новое (например, «Средняя» на «Старшая») и нажмите OK.

4-2. Дополнительные операции с обследованиями и методами

1. Включите режим стереотипных обследований.

В случае, если вы планируете обследование новой группы детей, может быть удобным сразу подготовить список детей и методы их обследования в данных программы. В этом случае не обязательно каждый раз после добавления нового обследуемого добавлять ему в первичное обследование те же методы, которые были добавлены предыдущему обследуемому.
   Для этого перед добавлением первого обследуемого поставьте щелчком мыши галочку справа в строке «Обследование +» «№ и тип обследования» (у значка 
[image: image27.wmf] ). 
После этого все методы, которые вы добавляете в любое обследование, будут автоматически добавляться и в следующее добавляемое обследование (в том числе в первичное обследование, создаваемое при добавлении нового ребенка в базу данных). Этот набор методов сохраняется только в текущем сеансе работы с программой или до отключения режима стереотипных обследований (для этого достаточно снять ранее установленную «галочку»).

2. Добавьте нового обследуемого.

Включите в его первичное обследование набор методов «Шкала развития», «Анамнез» и «Карта индивидуального сопровождения»

3. Добавьте еще одного обследуемого.

Ознакомьтесь со списком методов, автоматически включенных для него в первичное обследование. Это должен быть тот же набор методов, который был создан для ранее добавленного обследуемого.

4. Удалите данные по одному из методов из состава обследования.

В случае, если какой-то метод (по которому уже собраны данные или который только запланирован) оказался лишним в обследовании, его можно удалить из списка методов (вместе с собранными по нему данными).
   Для этого выделите строку метода в списке содержания обследования и щелкните мышкой на клавишу «Метод». Во всплывающем меню выберите пункт «Удалить». После этого будет предъявлено два запроса на подтверждение удаления, сформулированных таким образом, чтобы случайное удержание клавиши «Enter» не привело к удалению данных. Прочитайте текст этих запросов и нажмите предлагаемые клавиши таким образом, чтобы удалить выбранный метод.
   Целиком данные обследуемого не удаляются! Возможно удаление всех методов и изменение анкетных данных для ввода информации о другом обследуемом вместо «удаленного».
.

4-3. Экспорт данных в виде электронных таблиц Excel

   Для подведения итогов обследования может понадобиться создание сводной таблицы собранных данных. В программе есть возможность создания трёх типов сводных таблиц: список текущей группы, список с анкетными данными и собранные данные по методам.

1. Экспортируйте в Excel простой список выделенной группы.
   Выделите какую-либо группу или «Общий список» в списке групп. Щелкните на экранной клавише «Группа» и во всплывающем меню выберите пункт «Экспорт данных в Excel». Выберите в подменю пункт «Список текущей группы». 
   В процессе обработки данных на экране будет показано, какой процент информации обработан. Чем больше обследуемых в группе, тем дольше будет идти этот процесс. После завершения обработки информации откроется файл в редакторе «Excel».
   Эту таблицу вы можете отформатировать, удалив пустые или ненужные вам для дальнейшей работы столбцы и строки, расширив столбец с Ф.И.О., и т.д. После этого файл сохраните под именем «Список группы» на рабочем столе (для этого в меню программы Excel выберите пункт «Файл» – «Сохранить как…»). В дальнейшем вы можете обработать данные или распечатать этот файл, используя стандартные функции Excel.  

2. Экспортируйте в Excel список группы с анкетными данными обследуемых.

   Для этого в том же подменю выберите пункт «Список с анкетными данными». Познакомьтесь с содержанием таблицы. Эту таблицу вы можете отформатировать, удалив пустые или ненужные вам для дальнейшей работы столбцы и строки, расширив столбец с Ф.И.О., и т.д. После этого файл сохраните под именем «Список анкетных данных» на рабочем столе (для этого в меню программы Excel выберите пункт «Файл» – «Сохранить как…»). В дальнейшем вы можете обработать данные или распечатать этот файл, используя стандартные функции Excel.

3. Экспортируйте результаты обработки данных по «Тесту родительского отношения» в файл Excel.

   Щелкните на экранной клавише «Группа» и во всплывающем меню выберите пункт «Экспорт данных в Excel». Выберите в подменю пункт «Собранные данные по методам». Откроется окошко для ввода номера метода (или номеров нескольких методов). Введите число 134. Это номер метода «Тест родительского отношения - обработка данных» (номер каждого метода можно увидеть в списке методов, использованных при обследовании). Нажмите «ОК». После завершения обработки информации откроется файл в редакторе «Excel». 

4. Познакомьтесь с полученной таблицей.
   Содержание каждого столбца указано в верхней строке. Первый столбец – это порядковый номер испытуемого в общем списке. В столбце «Ф.И.О. (или код)» приведены фамилии обследуемых из данной группы, причём, сколько раз обследуемый проходил обследование, столько же раз в списке будет указана его фамилия. В следующем столбце указан номер обследования. Далее идут столбцы с полученными результатами по параметрам обследования (в данном случае параметров 5).
   Эту таблицу вы можете отформатировать, удалив пустые или ненужные вам для дальнейшей работы столбцы и строки, расширив столбец с Ф.И.О., и т.д. После этого файл сохраните под именем «Результаты» на рабочем столе. В дальнейшем вы можете обработать данные или распечатать этот файл, используя стандартные функции Excel.

5. Экспорт данных по другим методикам.
   Аналогичным образом возможен экспорт данных по другим  методикам. 
4-4. Экспорт и импорт содержания базы данных в виде передаваемых файлов

1. Экспорт базы данных целиком в один файл.
   В программе данные отдельных обследуемых хранятся в разных файлах небольшого размера, что делает работу с ними быстрой и безопасной (даже зависание и выключение компьютера в процессе ввода данных не приведет к повреждению данных ни этого ни других обследуемых). Но для переноса программы на другой компьютер удобнее взять всю информацию в виде одного файла.
   Для пробного создания такого файла данных выделите в списке групп строку «Общий список» и щелкните на экранной клавише «Группа». Во всплывающем меню выберите пункт «Экспорт данных в файл для передачи» и далее подпункт «Полностью».
   Подпункт «Без личной информации» служит для экспорта данных, очищенных от фамилий, имен, адресов и т.п. личной информации, что полезно при передаче данных для проведения исследований или дополнительного анализа проблем ребенка в другом учреждении.
   Откроется окошко ввода имени файла для экспорта данных. Здесь вы можете выбрать каталог и указать имя создаваемого файла, аналогично сохранению текстового файла, созданного в редакторе «Word». 

2. Экспорт отдельного обследуемого в файл для передачи.
   Выделите имя в списке обследуемых и щелкните мышкой на экранную клавишу «Обследуемый». Во всплывающем меню выберите в списке пункт «Экспорт данных в файл для передачи» и далее подпункт «Полностью». Сохраните полученный файл на рабочем столе.
3. Импорт базы данных с добавлением к текущей группе.
   Эта операция может быть полезна при добавлении данных, собранных на другом компьютере, в общую базу данных.
   Выделите одну из групп и нажмите на экранную клавишу «Группа». Во всплывающем меню выберите пункт «Импорт данных» – «Добавить в текущую группу». После этого будет выведена панель выбора ранее экспортированного файла базы данных. Укажите файл только что экспортированных данных и нажмите клавишу «Открыть». Для подтверждения операции будет предъявлен соответствующий запрос.
   После этого в текущую группу будут добавлены обследуемые из ранее экспортированной базы. Учтите, что если экспортировались данные без личной информации, то вместо Ф.И.О. в списке обследуемых появятся только номера обследуемых в исходной базе и дата экспорта данных.

4. Импорт отдельного обследуемого.
   Аналогичным образом можно импортировать в текущую группу данные одного обследуемого, но для этого надо использовать меню клавиши «Обследуемый». Нажмите на эту клавишу и во всплывающем меню выберите пункт «Импорт данных». Вы можете добавить ранее экспортированного обследуемого в текущую группу или заменить данные одного обследуемого, если выберете подпункт «Поверх текущего обследуемого».
5. Импорт базы данных с затиранием текущей базы.
   Эта операция может быть полезна при переустановке программы на другой компьютер. В этом случае на компьютер, где только что установлена программа и база пуста (или содержит несущественную пробную информацию), можно перенести базу данных с другого компьютера (на дискете или другом носителе).
   Нажмите на экранную клавишу «Группа». Во всплывающем меню выберите пункт «Импорт данных» – «Поверх текущей базы». После этого будет выведена панель выбора ранее экспортированного файла базы данных. Укажите файл только что экспортированных данных и нажмите клавишу «Открыть». Для подтверждения операции будет предъявлен соответствующий запрос.
   После этого содержание базы данных будет полностью совпадать с содержанием ранее экспортированной базы.


К-4. Контрольные задания

1. Экспортируйте данные двух обследуемых без личной информации. 

      Используйте данные тех обследуемых, которых вы использовали для работы с диагностическими методиками. Если Вы выполняли контрольные задания с подготовкой бланков по Шкале развития – используйте данные тех испытуемых, по которым ранее были сделаны бланки. Сохраните полученные файлы на рабочий стол, покажите преподавателю и затем удалите (при прохождении дистантного курса – вышлите по e-mail с указанием, данные какого испытуемого в каком обследовании использовались для подготовки какого бланка по Шкале развития). 
ПРИЛОЖЕНИЕ к разделу курса по работе со «Шкалой развития»

Заполненный бланк с данными первичного обследования, 
проведенного по стандартному бланку для соответствующего возрастного диапазона.

Обычно на обороте этого бланка распечатывается бланк данных Анамнеза (см. следующую страницу), поэтому на бланке анамнеза уже не указываются анкетные данные и дата обследования (она берется из бланка Шкалы развития).
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Заполненный индивидуальный бланк с данными повторного обследования ребенка,
проведенного с настройкой специальных характеристик обследования
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